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DOKUMENTHANTERINGSPLAN FOR NACKA KOMMUN
Enhet/verksamhet: ARBETS- OCH FORETAGSENHETEN

Beslutad: AFN 2014/91-004
Upprittad: 2014-05-15

Uppdaterad:

Handlingstyp

Medium

Sorterings-

ordning

Ansvarig/
Forvaring

Gallringsfrist

Anmirkningar

Arbetsmarknadsinsatser

Individirende enligt socialtjanstlagen (SoL). Akter for personer fodda 5, 15 och 25 bevaras. Ovriga gallras 5 4r efter
sista anteckning eller enligt kap. 23 {1 SoL for uppgifter i sammanstillningar.

Beslut om arbetsmarknadsatgard - jobbpeng Papper/Digitalt [Personnummer |Handldggare 5 ar/bevaras
Genomférandeplan frén anordnare Papper/Digitalt |Personnummer |Handldggare 5 ar/bevaras
Manadsrapporter fran anordnare Papper/Digitalt |Personnummer |Handliggare 5 ar/bevaras
Remisser fran socialtjansten Papper/Digitalt |Personnummer |Handldggare 5 ar/bevaras
Samtycken avseende 6verféring av sekretess Papper/Digitalt [Personnummer |Handldggare 5 ar/bevaras
Slutrapport fran anordnare Papper/Digitalt |Personnummer |Handldggare 5 ar/bevaras
Interkommunal ersittning

Beslut om interkommunalersattning - Folkbokférda i [Papper/Digitalt  |Alfabetiskt Handlaggare 2ar

Nacka kommun

Beslut om interkommunal ersattning - Ej Papper/Digitalt |Alfabetiskt Handlaggare 2ar
folkbokfoérda i Nacka kommun

Beslut och yttranden om interkommunal Papper (original) |Alfabetiskt Handlaggare 2 ar
ersattning/debitering for studier i annan kommun

Overklaganden med anledning av beslut om Papper/Digitalt |Alfabetiskt Handlaggare 2 ar Gallras 2 ar efter att darendet avgjorts.
interkommunal ersattning

Kundval - Auktorisation och godkinnande enligt lagen om valfrihet

Ansokan om auktorisation Papper (original) |Diarienummer Handlaggare Bevaras
Avauktorisation (aterkallande av auktorisation) Papper (original) |Diarienummer Handlaggare Bevaras
Beslut om godkdnnande Papper (original) |Diarienummer Handlaggare Bevaras

Arbets- och foretagsenheten

1(3)




Utskrift: 2014-05-16

Uppféljning och tillsyn av anordnare Papper (original) |Diarienummer Handlaggare Bevaras

Statistik och maluppfoljning

Kvalitetsredovisning av anordnare Papper/Digitalt |Diarienummer Handlaggare Bevaras Behandlas av namnden. Ldmnas till registrator
nar drendet har avslutats.

Uppféljnings- och utvarderingsplan Papper (original) |Diarienummer Handlaggare Bevaras Behandlas av namnden. Ldmnas till registrator

nar drendet har avslutats.

Statsbidragsirenden

Statsbidrag - ansdkan, rekvisitioner samt beslut

Papper/Digitalt

Kronologiskt

Handlaggare

10 ar, se anm.

Diariefors i de fall stadsbidraget ska behandlas i
namnd. Gallras av handlaggare.

Vuxenutbildning, Svenska fér invandrare och samhillsorientering

Ansokan och beslut om samhallsorientering

(inklusive beslutsunderlag) Papper Alfabetiskt Handlaggare Bevaras
Ansokan och beslut om SFl-bonus (inklusive
beslutsunderlag) Papper (original) |Alfabetiskt Handlaggare Bevaras
1 ar efter eleven
avslutat sin
Ansokan till ubildning eller kurs Digitalt (Nacka24)|Alfabetiskt Handlaggare utbildning Gallras av handlaggare
Digitalt Beslut fattas av studievagledare. Kopia gallaras av
Beslut om vuxenutbildningscheck (Nacka24);papper|Personnummer [Handldggare 2ar handlaggare. Original till sbkande.
Alfabetiskt efter
anordnare och Betygskataloger i original [dmnas av handlaggare
Betygskataloger med kodféteckning Papper efter amne/kurs [Handlaggare Bevaras till kommunarkivet halvarsvis.
Handlaggare/
Elevregister/elevkort med uppgifter om slutférda studie- och Registret utgdr underlag for utfardande av betyg
kurser och betyg Digitalt (Extens) |Personnummer |yrkesvagledare Bevaras samt betygskatalogutskifter
Forteckningar/register 6ver ungdomar under 20 ar Ett fullstandigt exemplar per termin eller lasar bor
som deltagit i kommunens uppféljningsprogram Papper (original) |Kronologiskt Handlaggare Bevaras bevaras.
Kopia av utfardade slutbetyg och samlat Papper
betygsdokument (kopia)/digitalt? |Personnummer |Handldggare Bevaras Ladmnas till kommunarkivet efter 1 ar.
Kvalitetsredovisning, utvarderingsrapport Papper (original) |Diarienummer Rektor Bevaras Faststalls av namnden
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Nationella och centrala prov i svenska och svenska

Provsvaren/eleviosningarna skickas till
kommunarkivet arsvis.

Proven ar sekretessbelagda 6 ar efter publicering
enligt 17 kap. 4 § offentlighets- och

for invandrare, elevldsningar samtliga delar Papper Personnummer  |Rektor Bevaras sekretesslagen.
Rektor ansvarar for bestéllning och
sekretesshanteringen av prov och provmaterial
som anvands i utbildning som ar utlagd pd annan
Nationella och centrala prov i svenska och svenska anordnare. Rektor ansvarar dven for insamling
for invandrare, resultatsammanstéllningar Papper Kronologiskt Rektor Bevaras och inskick av provresultat till Skolverket .
Nationella och centrala prov, elevlésningar och
resultatsammanstallningar, 6vriga @mnen Papper Kronologiskt Rektor 5 ar Gallras 5 ar efter provtillfallet.
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