RIKTLINJE

NACKA Regler och villkor vid bokning och
upplatelse av kulturlokaler

Dokumentets syfte
Syftet med detta dokument ar att reglera villkor och regler som ska tillampas vid bokning och
upplatelse av kulturlokaler.

Dokumentet giller for

Foreningar, foretag och privatpersoner.

Generella riktlinjer for lokalbokningar
Kulturverksamhet for barn och ungdomar samt personer med funktionsvariationer
ska prioriteras nir det giller tilldelning av tider i lokaler.

Mesta mojliga rittvisa mellan olika aktiviteter och foreningar/anordnare ska rada.

Fordelningen av tider ska ske sa att verksamheter f6r flickor och pojkar far sa lika
andel tid och sa lika attraktiv tid som moijligt i anldggningarna.

I lokalerna ska det bedrivas ett brett och varierat utbud av aktiviteter.
Nigra lokaler har sirskild inriktning, dir vissa aktiviteter har féretride.

Ansokan ska ha kommit i ritt tid och vara undertecknad. Tidpunkt for respektive
ansOkan informeras om via kommunens hemsida. Om foreningen kraftigt avviker
fran kommunens férdelning, har kommunen ritt att férdela om tiderna

Villkor och regler for uthyrning

Till dig som hyr en kulturlokal

Regler och ansvar

1. Lokaler och anliggningar fir bara anvindas den tid och f6r det syfte som stér i
bokningsbekriftelsen. Du maste ritta dig efter kompletterande villkor och
anvisningar som du far av ansvarig personal. Tidsoverdrag debiteras for varje
paborjad timme enligt sirskild taxa beslutad av ansvarig nimnd.

2. Lokaler och anldggningar hyrs ut i befintligt skick. Du far sjidlv bedoma om
lokalen eller anldggningen ér limplig f6r den verksamhet som du planerar att
bedriva i den.

Diarienummer Faststilld/senast Beslutsinstans Ansvarigt politiskt organ Ansvarig processagare
uppdaterad
KFKS 2010/462- KUN 2017-10-24 Kulturnimnden/Kommunfullméktige | Kulturnamnden/Kommunfullmaktige = Kultur- och fritidsdirektor
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3. Om lokaler/anligeningar eller utrustning som tillhér kommunen skadas maste du
anmila det pd en gang. I respektive lokal/anligening finns kontaktuppgifter
uppsatta for var du kan vinda dig. Du kan eventuellt bli skyldig att betala
ersattning for skadan.

4. Nacka kommun/lokaluthyraren ansvarar inte for om saker som du tagit med till
lokalen/anliggningen fotloras eller skadas.

5. Om du inte borjar anvinda en bokad lokal/anliggning inom 30 minuter efter
bokad tid, fétlorar du bokningen. Om detta hinder mer dn tre ganger kan Nacka
kommun/lokaluthyraren hiva kommande bokningat.

6. Du far inte, utan Nacka kommun/lokaluthyraren skriftliga godkidnnande, 6verlita
eller silja lokalen/anliggningen till annan.

7. Du ska sjilv skaffa och f6lja de myndighetstillstind som behdvs. Du ansvarar for
att inte flera manniskor vistas i lokalen/anliggningen 4n vad som ir tillitet av
brandmyndigheten. Du ska se till att n6dutgangar inte 4r blockerade eller lasta.

8. Nir du ir i lokalen/anliggningen ska du se till att det dr ordning och att om det
behovs, vakter finns i och i anslutning till lokalen/anliggningen.

9. Du far inte hindra personal att utféra nédvindiga arbetsuppgifter eller fran att ha
tillsyn i lokalen/anliggningen under hyrestiden.

10. Hyresgisten ska halla sig informerad om brandredskap och uttymningsvigar och
atar sig att 1 Ovrigt vidta de atgirder som beh6vs f6r att férebygea brand och f6r
att hindra eller begransa skador till f6ljd av brand.

11.Faktura frin Nacka kommun/lokaluthyraren ska vara betald senast angiven
torfallodag. Vid drojsmal utgir rinta enligt rantelagen. For betalningspaminnelse
debiteras sirskild avgift. Om Nacka kommun/lokaluthyraren behéver ha extra
tillsyn, extra stidning, reparationer eller 6vriga extra kostnader under tiden som
du hyrt en lokal/anliggning kan du efterdebiteras. Skulder for tidigare
hyrestillfallen skall vara betalda innan ny bokning kan ske av kommunens
lokaler/anlaggningar.

Sarskilda regler
12.Vid avtalsbrott, som inte kan anses som ringa, kan Nacka
kommun/lokaluthyraren besluta om att bokningen upphor att gilla omedelbart.

13.Nacka kommun/lokaluthyraren har ritt att ta ut en depositionsavgift for
bokningen.

14.Du ska utse en ledare som ansvarar for verksamheten i lokalen/anldggningen.
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15.Deltagarna far bara vara i lokalen/anliggningen da ledaren r nirvarande.

16.Ledaren dr ansvarig for att deltagarna far information om de risker som finns
med verksamheten och f&r att skyddsféreskrifter och 6vriga anvisningar f6ljs.

17.Ledaren ska vid vatje upplitelsetillfille besiktiga lokalen/anliggningen och dess
utrustning innan verksamheten boérjar.

18.Ledatren ansvarar for att material, redskap och dylikt stills tillbaka pd anvisad
plats, att ljuset slicks och att alla fonster dr stingda och lasta vid verksamhetens
slut. Du som hyresgist ansvarar for att grovstiada lokalerna inklusive anvinda
biutrymmen.

19. Generellt dllts inte alkoholfortiring i Nacka kommuns lokaler och anlidggningar,
diremot finns undantag 1 vissa festlokaler och da giller speciella regler f6r
respektive anlaggning. Rokforbud giller inomhus och i direkt anslutning till
entréer.

20. Strejk, lockout eller annan arbetsmarknadskonflikt, brand, sttomavbrott, otjanlig
viderlek, beslut av myndighet eller annan omstindighet som parterna inte kan
rida Gver och som innebir att lokaler/anliggningar inte kan anvindas enligt
bokningen medfor ingen skadestindsskyldighet f6r parterna.

21.Nacka kommun/lokaluthyraren har ritt att vagra hyra ut lokaler/anliggningar
om det pa sannolika grunder kan antas att verksamheten kan medféra allvarligare
ordningsstorningar eller olaglig handling, sisom hets mot folkgrupp, i eller i
anslutning till lokalen/anliggningen. Om Nacka kommun/lokaluthyraren redan
godkint en bokning och bekriftat denna har kommunen ritt att nir som helst av
samma orsaker hiva bokningen. Hyresgisten har i dessa fall ingen ritt till
ersittning.

22.Nyckel/ kort/ "taggs" som inte dtetlimnas inom avtalad tid debiteras enligt
sjalvkostnadspris.

Generella avbokningsregler

Termins- och andra langtidsbokningar

e Avbestillning/avbokning ska alltid ske skriftligt eller per e-post.

e Bokad lokal kan avgiftsfritt avbokas fram till 4 veckor innan
kursstart/evenemangsstart.

Vid bokning av mindre lokaler

e Frin och med 4 veckor fore kursstart/evenemangsstart, debiteras 75% av
avtalat pfis.
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e Fran och med 2 veckor fore kursstart/evenemangsstatt, debiteras 100 % av
avtalat pris

Vid bokning av stora lokaler
e Frin och med 4 veckor fore kursstart/evenemangsstart debiteras 100 % av
avtalat pris.
Detta galler f6r foljande lokaler:
- Salongen 1 Boo Folkets Hus
- Salongen och Folkets Rum i Fisksitra Folkets Hus
- Svanen i Alta Kulturknut
- Stora scenen i Dieselverkstaden
- Lilla scenen i Dieselverkstaden

e Eventuella enstaka uppehall under terminen skall 6verenskommas vid
bokningstillfallet. Om sa inte skett utgar debitering for detta enstaka tillfalle med
100 %, om inte uthyraren lyckas ersatta detta tillfalle med en annan bokning.

e Avbokning av enstaka kurstillfille/evenemangstillfille som sker under termin
debiteras med 100 %.

Korttidsbokningar, enskilda evenemang och fester med mera.

e Avbestillning/avbokning ska alltid ske skriftligt eller per e-post.

Vid bokning av mindre lokaler

o Bokad mindre lokal kan avgiftsfritt avbokas fram till 1 vecka innan avtalad
bokning. Dérefter debiteras 100 % av avtalat pris, samt alla eventuella extra
kostnader, sasom personal, catering och teknik som bokats for det specifika
tillfallet.

Vid bokning av stora lokaler

o Bokade stora scener/lokaler kan avgiftsfritt avbokas fram till 2 veckor innan
avtalad bokning. Dérefter debiteras 100 % av avtalat pris, samt alla eventuella
extra kostnader, sasom personal, catering och teknik som bokats for det specifika
tillfallet. Detta galler for foljande lokaler:
- Salongen i Boo Folkets Hus
- Salongen och Folkets Rum i Fisksatra Folkets Hus
- Svanen i Alta Kulturknut
- Lilla scenen i kulturhuset Dieselverkstaden

e Bokningar gillande Dieselverkstadens stora scen kan avgiftsfritt avbokas
fram till 4 veckor innan avtalad bokning. Direfter debiteras 100 % av avtalat
pris, samt alla eventuella extra kostnader, sisom personal, catering och teknik
som bokats for det specifika tillfallet.

Fordelningsprinciper for fasta schemabokningar av tider 1 kulturlokaler
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De generella riktlinjerna ska ligga till grund for prioriteringsreglerna. Férdelning av
dessa tider gors i forvig och ansokningar om fasta tider maste goras 1 god tid. Fasta
tider kan bokas for maximalt ett ar.

Riktlinjer for lokalbokningar

Verksamhet f6r barn och ungdomar samt personer med funktionsvariationer ska
prioriteras nir det giller tilldelning av tider i lokaler.

Mesta mojliga rittvisa mellan olika aktiviteter och foreningar/anordnare ska rada.

Fordelningen av tider ska ske sa att verksamheter f6r flickor och pojkar far s lika
andel tid och sa lika attraktiv tid som maijligt i anldggningarna.

I lokalerna ska det bedrivas ett brett och varierat kulturutbud av aktiviteter.

Nigra lokaler har sirskild inriktning, dir vissa aktiviteter har foretride.

Fordelningsprinciper for fasta schemabokningar av tider i kulturlokaler

Fordelningsprinciper anvinds endast om efterfragan pa lokal dr storre dn tillgangen.

Vid f6érdelning av fasta schemabokningar giller foljande prioriteringsordning till i

forsta hand kulturverksamhet:
1. Ideella féreningar med site i Nacka som uppbir eller godkints for
kommunalt bidrag f6r barn och ungdomsverksamhet fran 0 - 20 ar.
2. Ovriga féreningar verksamma i Nacka kommun.
3. TForeningar verksamma 1 andra kommuner, privatpersoner och foretag.

Tiden mellan 15-19 prioriteras 1 forsta hand f6r barn 4-10 ar.

Anvindarkategorier nar det galler avgift for lokaler
for anvandare av kultur- och samlingslokaler

Anvindare av lokaler och idrottsanlidggningar delas in 1 f6ljande grupper. Priset giller
per timme f6r respektive kategori. I vissa fall 4r det olika priser f6r olika tidsperiod.

Kategori | (Ideella med foreningar barn- och ungdomsverksamhet
0-20 ar)
Ideella féreningar som uppbir kommunalt bidrag f6r barn- och ungdomsverksamhet

0-20 ér, och alla féreningar som bedriver verksamhet f6r personer
funktionsvariationer. Ungdomar som beviljats peng direkt och féreningar med
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garantibidrag eller sdrskilt kulturbidrag. Ideella fristiende anordnare och utdvare av
fritid- och kulturverksambhet.

Kategori 2 (Ovriga ideella féreningar)

Opvriga ideella foreningar verksamma i Nacka kommun. Detta inkluderar dven alla
ideella foreningar som har arrangemang med entréavgift. Ideella fristiende anordnare
och utovare av fritid- och kulturverksamhet for alder over 20 ar.

Kategori 3 (Nacka kommun och Fristaende anordnare)

Anordnare som utfor verksamhet pa uppdrag av Nacka kommun och dir
finansiering av lokal ingér i uppdragsersittningen. Avser verksamhet for aldersgrupp
0-20 ar.

Kategori 4 (Privatpersoner, kommersiell verksamhet och foretag)

Privatpersoner och Nacka foretag samt Nacka foreningars alla former av
kommersiell verksamhet.

Anvandare fran andra kommuner

For alla kunder som kommer utifrin Nacka kommun och som 6nskar hyra lokal
och/eller anliggning giller taxa och avgifter enligt kategori I1I med ett tilligg om 150
kr/tim.
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