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| Forkortningar

1.1 Lagar
BegrL Begravningslagen (1990:1144)
BrB Brottsbalken (1962:700)

Bidragsbrottslagen (2007:612)
Forordning om offentligt bitrdde (1997:405)

FL Forvaltningslagen (1986:223)
KL Kommunallagen (1991:900)

Lag om bostadsanpassningsbidrag (1992:1574)
Lag om offentligt bitrade (1996:1620)

LOU Lag om offentlig upphandling (2007:1091)
Lag om riksfardtjanst (1997:735)

OSL Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400)
Patientsikerhetslagen (2010:659)

SkL Skadestandslagen (1972:207)

SFB Socialférsikringsbalken (2010:110)

SoF Socialtjinstférordningen (2001:937)

SoL. Socialtjanstlagen (2001:453)

TF Tryckfrihetstorordningen (1949:105)

AB Arvdabalken (1958:637)

1.2 Ovriga
MAS Medicinskt ansvarig sjukskéterska
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MAR Medicinskt ansvarig f6r rehabilitering
SKL Sveriges kommuner och landsting
AIN Aldrenimnden

2 Allmiant om att fatta beslut pa delegation

2.1 Bestammelser kring delegation

Beslutanderitten far enligt 6 kap. 34 § KL inte delegeras 1 foljande slag av drenden:
1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.
Hit hor till exempel
- riktlinjer, intentioner, ramar och system f6r budget och
budgetuppfoljning
- faststillande av nimndens budget
- atgirder p.g.a. budgetavvikelser som paverkar totalramen f6r nimndens
budget
- faststillande av forslag till ekonomiskt bokslut och verksamhetsberittelse
- atgirder med anledning av revisionsanmirkning
2. Framstillningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige har
overklagats.
3. Arenden som r6r myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.
4. Arenden som vickts genom medborgarforslag och som 6verlatits till
nimnden
5. Vissa drenden som anges i sirskilda foreskrifter.

2.2 Vidaredelegation

I de fall nimnden har delegerat till social- och dldredirektor att fatta beslut har
nimnden enligt 6 kap. 37 § KL mojlighet att 6verlata till denne att i sin tur uppdra at
en annan anstilld inom kommunen att besluta 1 stillet. Det ska dd framga av
delegationsordningen.

2.3 Raitt att besluta

Delegationsordningen innehaller de drenden i vilka dldrendmnden har delegerat
beslutanderitt at enskild ledamot eller anstilld hos kommunen. Om en arendetyp
inte finns med i delegationsordningen innebar det att beslut fattas av dldrendimnden.

Delegat i delegationsordningen anges i ldgsta niva. For tjinstemannadelegat innebar

detta att 6verordnad tjdnsteman kan fatta beslut dven i alla drenden delegerade till
ligre tjainsteman.
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Om inte annat anges omfattar delegationen bade bifall och avslag samt i de fall det ér
aktuellt upphoérande av insatsen (det kravs da att det av beslutet framgir att insatsen
kan komma att upphéra om behov ej lingre foreligger).

Ritt att fatta beslut pa delegation innebir inte att delegaten dr skyldig att fatta beslut.
Om delegaten anser drendet svarbedémt eller av annan orsak ej vill besluta i arendet
kan det 6verlimnas till nirmaste chef f6r beslut.

Tjansteman kan inte fatta beslut gemensamt. Endast en tjansteman kan vara delegat i
ett beslut.

Delegaten “handlaggare” innefattar foljande tjanstetitlar: socialsekreterare,
bistandshandliggare, boendesamordnare, riksfirdtjansthandliggare.

Delegaten “assistent” innefattar tjanstetitlarna assistent och utredningsbitride.

2.4 Anmalan av delegationsbeslut

Samtliga beslut som fattas pa delegation ska enligt 6 kap. 33 § KL skriftligen anmiilas.
Arenden anmils till ndsta sammantride med dldrenimnden. Om beslutet ir fattat i
verksamhetssystemet Pulsen Combine anmals det automatiskt till nimnden genom
att datalista med dessa beslut halls tillgénglig f6r namnden. For 6vriga beslut ansvarar
beslutsfattaren/delegaten for att delegationsbeslutet limnas in till nimndens
anmilningsparm.

Aven beslut som ir fattade efter vidaredelegation ska anmailas. Anmalan sker forst till
social- och dldredirektoren, som i sin tur sedan anmiler till nimnd.

3 Gemensamt

3.1 Bradskande arenden

Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Beslut 4 dldrendmndens vignar i drenden som dr sa | 6 kap. 36 § KL ALN:s ordforande, eller vid
bridskade att nimndens beslut inte kan avvaktas forhinder for denne, 1:e vice eller
2:e vice ordférande i nimnden
3.2 Handlaggning av drenden
Nr | Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat
3.2.1 Utredning
1. | Beslut om 11 kap. 1 § SoLL

a) att utredning ska inledas
b) att utredning inte ska inledas eller att inledd

utredning ska avslutas utan insats

a) Handldggare
b) Handliggare
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3.2.2 Overklagan

1. | Omprévning av beslut 27 § FL Delegaten 1 ursprungsbeslutet
2. | Avvisning av 6verklagande som kommit in for 24 { FL Delegaten 1 ursprungsbeslutet
sent
3.2.3 Overflyttning av drende
1. | Beslut om framstillning om 6verflyttning av 2 akap. 10§ Gruppchef
arende till nimnd i annan kommun samt beslut i
friga om mottagande av drende
2. | Beslut om ans6kan om Overflyttning av arende hos | 2 a kap. 11 { Sol. | Gruppchef
Inspektionen f6r vard och omsorg
3.2.4 Ombud och offentligt bitrade
1. | Ansoka samt yttra sig i arenden om offentligt 3 § lagen om Handldggare
bitride offentligt bitride,
3 § forordningen
om offentligt
bitride
2. | Utseende av ombud att féra dldrendmndens talani | 10 kap. 2 § SoL. Gruppchef
arenden eller mal vid allmdn domstol eller 6 kap. 15a FB
torvaltningsdomstol
3.3 Offentlighet och sekretess — utlaimnande av
uppgifter m.m.
Nr Arende ‘ Lagrum ‘ Delegat
3.3.1 Utlamnande av allman handling

Beslut att limna ut handling fattas av den som har handlingen i sin vard om inte viss befattningshavare enligt sarskilt
beslut ska géra detta 6 kap. 3 § OSL

1. | Beslut att inte limna ut allmin handling eller 2 kap. 14 § TF Gruppchef
uppgift ur sadan till enskild eller annan myndighet | 6 kap. 4 § OSL
samt uppstillande av f6rbehall i samband med 10 kap. 4 & 13-14
utlimnande §§ OSL

2. | Beslut att limna ut uppgifter ur personregister till | 12 kap. 6§ SoL. Enhetschef
statliga myndigheter i forskningssyfte

3. | Overklagande av annan myndighets beslut i irende | 2 kap. 15 § TF Enhetschef
om utlimnande av allmén handling

3.3.2 Polisanmilan
1. | Beslut om att polisanmala samt att inte polis- 10 kap. 2 § OSL

anmila brott som hindrar namndens verksamhet
a) anordnare i kundvalssystemen

b) i 6vriga fall (t.ex. hot, misshandel av socialsekreterare &

forstorelse av nimndens egendom)

12 kap. 10§ SoLL

a) Enhetschef
b) Gruppchef
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2. | Beslut om att till dklagar- eller polismyndighet 10 kap. 23 § OSL | Gruppchef
limna uppgift som angar misstanke om vissa 12 kap. 10 § SoLL
grovre brott for vilket inte ir foreskrivet lindrigare straff
in fingelse i ett dr eller f6rsok till brott f6r vilket inte dr
foreskrivet lindrigare straff dn fingelse i tva ar
3. | Beslut om att polisanmila bidragsbrott 6 § bidragsbrotts- | Gruppchef
lagen
3.3.3 Anmialan till 6verformyndare
1. | Beslut att anmila behov av god man/férvaltare till | 5 kap. 3 § SoF Handldggare
overférmyndare
2. | Beslut att anmiila till 6verférmyndare att behov av | 5 kap. 3 § SoF Handldggare
god man/forvaltare inte foreligger
3.3.4 Anmalan m.m. till smittskyddsldakare
1. | Anmilan enligt smittskyddslagen 6 kap. 12 § Gruppchef
smittskyddslagen
3.4 Kundval
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Auktorisation av anordnare inom kundvals- LOV och specifika | Enhetschef
systemet och generella
auktorisationsvillkor
2. | Aterkalla auktorisationen fér anordnare inom LOV Enhetschef
kundvalssystemet da denne saknar kunder samt
pd anordnarens begiran
3.5 Ekonomi m.m.
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Upphandling inom ramen f6r beslutad budget och | LOU Enhetschef
dirvid anta leverantor och teckna avtal om
ramavtal saknas
Kommentar: Om ramavtal finns dr det att anse som
verkstillighet och befogenhet foljer av att attestritten
2. | Beslut om ersittning/bidrag till féreningar som Enhetschef
avlastar socialtjdnsten till ett hdgsta belopp av
50 000 kr (féreningsbidrag)
3. | Medge anstind med betalning (bokféringsmassig Gruppchef
avskrivning)
4. | Beslut om att ersitta enskild person f6r egendoms- | 3 kap. 2 § SkL. Enhetschef

skada vid myndighetsutévning som férorsakats av
personal upp till ett belopp av 10 000 kr

6(11)




Nacka kommun

Delegationsordning

3.6 Yttranden och overenskommelser

Nr Arende Lagrum Delegat
Yttrande till Inspektionen f6r vard och omsorg i Enhetschef
arende om idndring av antal platser i enskilt
bedriven verksamhet
Framstallningar till och yttrande 6ver remiss frin Enhetschef
Ovriga nimnder inom Nacka kommun
Yttrande till forvaltningsritten i drenden rorande 4 kap. SoLL Delegat i ursprungsbeslutet
ekonomiskt bistind
Beslut att inga lokal 6verenskommelse dar Enhetschef
kommunen redan har ingatt en 6vergripande
samverkansdverenskommelse

3.7 Lex Sarah
Nr Arende Lagrum Delegat

Beslut att avsluta utredning

Social- och aldredirektor

Beslut att anmilan allvarliga missforhallanden eller
risk £6r allvarliga missférhallanden till
Inspektionen for vard och omsorg

14 kap. 7 § SoL.

Social- och aldredirektor

3.8 Lex Maria

Arende

Lagrum

Delegat

Beslut om anmialan till Inspektionen for vard och
omsorg av hindelser som medfort eller hade
kunnat medfora allvarlig vardskada

3 kap. 5 § patient-
sikerhetslagen

MAS, MAR

3.9 POSOM

POSOM ir en resurs for psykiskt och socialt omhindertagande av minniskor vid

extraordindra hindelser och andra allvarliga hindelser.

Arende

Lagrum

Delegat

Beslut om individuellt bistind i form av mat,
kldder, inkvartering, resor inom linet

4 kap. 1- 2 §§ SoL

POSOM-ledare
Samordnare for insatsgrupp
Inkallade socialsekreterare
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2. | Individuell transport till hemort inom Sverige 4 kap. 2 § SoLL POSOM-ledare
Samordnare fOr insatsgrupp
3. | Ovrigt individuellt bistind inom Sverige 4 kap. 2 § SoLL POSOM-ledare
Samordnare for insatsgrupp
4. | Individuell transport utom Sverige 4 kap. 2 § SoLL Social- och dldredirektor
POSOM-ledare
5. | Storre grupptransporter till hemort inom Sverige 4 kap. 2 § SoLL Social- och dldredirektor
POSOM-ledare
6. | Grupptransport till hemort utanfoér Sverige 4 kap. 2 § SoLL Social- och dldredirektor
POSOM-ledare
7. | Kostnader for gruppinkvartering 4 kap. 2 § SoL. Social- och dldredirektor
POSOM-ledare
8. | Fortiring till storre grupper utover forsta dygnet 4 kap. 2 § SoL. Social- och ildredirektor
POSOM-ledare
9. | Ovrig utrustning till stérre grupp 4 kap. 2 § SoL. Social- och ildredirektor
POSOM-ledare
10. | Ovriga beslut som medfor kostnader 4 kap. 2 § SoL. Social- och ildredirektor
POSOM-ledare
4 Ekonomiskt bistand
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Beslut om ekonomiskt bistand f6r hyresskuld 4 kap. 1 § SoLL Arbetsledare
upp till sex manader
2. | Beslut om ekonomiskt bistand till extraordinért 4 kap. 1 § SoLL
boende
a) upp till tre manader a) Handldggare
b) mer dn tre manader b) Arbetsledare
3. | Beslut om ekonomiskt bistand till sanering av 4 kap. 1 § SoL.
bostad
a) upp till 3 000 kr a) Handldggare
b) upp till 25 000 kr b) Arbetsledare
4. | Beslut om ekonomiskt bistind till elskuld 4 kap. 1 § SoL.
a) upp till 3 000 kr a) Handldggare
b) upp till 25 000 kr b) Arbetsledare
5. | Beslut om ekonomiskt bistand till tandvérd 4 kap. 1 § SoL.
a) upp till 8 000 kr a) Handldggare
b) upp till 25 000 kr b) Arbetsledare
6. | Beslut om bistind i form av férmedling av egna 4 kap. 1 § SoLL Arbetsledare

medel
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7. | Beslut om ekonomiskt bistind i avvaktan annan 4 kap 1 § SoL Handliggare
ersittning mot aterkrav 9 kap 2 § SoLL
8. | Beslut om 6vrigt ekonomiskt bistind enligt 4 kap. 1 § SoLL
riktlinjer
a) upp till 5 000 kr a) Handlaggare
b) upp till 25 000 kr b) Arbetsledare
9. | Beslut om 6vrigt ekonomiskt bistand vid fran- 4kap.1§S
gaende av riktlinjer
a) upp till 3 000 kr a) Handlaggare
b) upp till 25 000 kr b) Arbetsledare
10. | Beslut om ekonomiskt bistand till begravnings- 4 kap. 2 § SoLL Assistent
kostnader och utgifter i omedelbar anslutning till
dédsfallet med villkor om aterkrav
11. | Beslut om bistand i form av hyreskontrakt (sociala | 4 kap. 2 § SoLL Enhetschef
kontrakt)
12. | Beslut om kostnader rorande renovering/sanering Enhetschef
av sociala bostider/kontrakt upp till 60 000 kr
13. | Beslut om att aterkriava ekonomiskt bistand enligt | 9 kap. 1-2 §§ Sol. | Arbetsledare
4 kap. 1 § SolL
14. | Beslut om att aterkriva ekonomiskt bistand enligt | 9 kap. 2 § 2 st. Arbetsledare
4 kap. 2 § SolL SoL.
15. | Beslut om att fora talan i forvaltningsritten 9 kap. 3 § SoL. Gruppchef
enligt 9 kap. 2 §
16. | Beslut om att underratta Forsakringskassa om att | 107 kap. 5 { SFB | Assistent
nimnden ska uppbira ersittning enligt
socialforsikringsbalken (forskottsanmailan)
5 Insatser med stod av SolL
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Beslut om bistand enligt riktlinjer 1 form av hem- | 4 kap. 1 § SoLL Handliggare
tjanst, ledsagning, matdistribution och trygghets-
larm
2. | Beslut om bistand enligt riktlinjer i form av 4 kap. 1 § SoL. Handldggare
sirskild boendeform
3. | Beslut om bistind enligt riktlinjer i form av 4 kap. 1 § SoLL Handldggare
boendestod
4. | Beslut om bistand enligt riktlinjer i form av 4 kap. 1 § SoLL Handldggare
korttidsvistelse el. vixelvard
5. | Beslut om bistand enligt riktlinjer i form av platsi | 4 kap. 1 § SoL. Handliggare

dagverksamhet/sysselsittning
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6. | Beslut om bistind enligt riktlinjer i form av 4 kap. 1 § SoLL Handliggare
kontaktperson
7. | Beslut om bistand vid frangiende av riktlinjer som | 4 kap. 1 § SoL Gruppchef
inte dr av principiell betydelse
8. | Beslut om bistand i form av medboende nir make | 4 kap. 1 § SoL Handliggare
eller sambo beviljats bistand i form av sirskild eller 4 kap. 2 §
boendeform utan att det behévs £or att uppna SoL
skilig levnadsniva. 4 kap. 1 c § SoLL
9. | Beslut om omvardnadsbidrag till enskild vard- 4 kap. 2 § SoLL Handliggare
tagare 65 ar och dldre
10. | Beslut med anledning av ansékan om férhands- 2akap.8§p.1 Handliggare
besked p.g.a. dlder, funktionsnedsittning el. SoL
allvarlig sjukdom
11. | Beslut om foérordnande och entledigande av Handldggare
kontaktperson
12. | Beslut om arvode och omkostnadsersittning till
kontaktperson
a) enligt SKL:s riktlinjer a) Handldggare
b) vid fringiaende av SKL:s riktlinjer b) Gruppchef
6 Insatser med stod av LSS
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Beslut om personkretstillhorighet 1 & 7 §§ LSS Handldggare
2. | Beslut om insats i form av bitride av personlig 9 § punkt 2 LSS Handliggare
assistent eller ekonomiskt stod till skaliga
kostnader for sidan assistans
3. | Beslut om insats i form av ledsagarservice 9 § punkt 3 LSS Handldggare
4. | Beslut om insats i form av bitride av kontakt- 9 § punkt 4 LSS Handldggare
person
5. | Beslut om insats i form av avlGsarservice i hemmet | 9 § punkt 5 LSS Handldggare
6. | Beslut om insats i form av korttidsvistelse utanfér | 9 § punkt 6 LSS Handliggare
det egna hemmet
7. | Beslut om insats i form av bostad med sirskild 9 § punkt 9 LSS Gruppchef
service for vuxna el. annan sarskilt anpassad
bostad for vuxna
8. | Beslut om insats i form av daglig verksamhet f6r 9 § punkt 10 LSS | Gruppchef
personer i yrkesverksam dlder som saknar
forvirvsarbete och inte utbildar sig
9. | Beslut att utbetala assistansersattning till annan 11 § LSS Handldggare
person dn den som ir berittigad till insatsen
10. | Beslut om aterbetalningsskyldighet for felaktig 12 § LSS Handldggare
eller f6r hog assistansersittning
11. | Beslut om férhandsbesked om ritten till insatser 16 § LSS Handldggare

enligt LSS f6r person som inte ar bosatt 1
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kommunen eller dir annan kommun ar

’placeringskommun”
12. | Beslut om akuta insatser enligt LSS for enskild pa | 16 § 4 st. LSS Handliggare
tillfilligt besok i kommunen
6.1.1 Ersattningar
1. | Beslut om ersittningsskyldighet for férilder vars 20 § LSS Handldggare
barn dr under 18 ar och far omvardnad i ett annat | 5 § L.SS-
hem édn det egna, samt beslut om ritt for térordningen,
kommunen att uppbira underhallsbidrag 6 kap. 2 § SoF
7 Avgifter
1. | Beslut om avgifter inom aldreomsorgen 8 kap. 2 § SoL.
a) enligt riktlinjer a) Handldggare
b) utéver riktlinjer b) Gruppchef
2. | Jamkning av avgift fo6r hemtjinst, service och 8 kap. 2 § SoL. Handliggare
omvardnad samt boende
3. | Beslut om nedskrivning av eller befrielse fran 4 kap. 2 § SoLL Handliggare
skuld avseende debiterad avgift inom dldreomradet
8 Riksfardtjanst
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Beslut rérande riksfardtjanst 4-7 §§ lag om Handliggare
riksfardtjinst
2. | Beslut om aterkallelse av tillstand gillande riks- 9 § lag om Handldggare
fardtjdnst riksfardtjinst
9 Bostadsanpassningsbidrag
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Beslut om bostadsanpassningsbidrag m.m. 4-16 §§ lag om
a) Upp till 3 prisbasbelopp bostadsanpassning | a) Handlaggare
b) Upp till 8 prisbasbelopp sbidrag b) Gruppchef
10 D6dsbo m.m.
Nr Arende Lagrum Delegat
1. | Go6ra dédsboanmalan till Skatteverket 20 kap. 82 § AB Assistent
2. | Beslut att ordna gravsittning 5 kap. 2 § BegrLL Assistent
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