NACKA

FORUTSATTNINGAR FOR

ANBUDSLAMNING UPPHANDLING AV
SOMMARUTBILDNING ENTREPRENORSKAP

KOMMU N DIARIENUMMER AFN 2017/124
1.0 INFORMATION OM UPPHANDLINGEN
Nacka kommun (Kommunen) bjuder in till anbudsgivning i upphandlingen av
sommarutbildning entreprendrskap enligt lagen (2016:1145) om offentlig
upphandling (LOU) med diarienummer AFN 2017/124 enligt nedanstaende
instruktioner och bifogade handlingar.
1.1 PRESENTATION AV KOMMUNEN
I kommunen, strax dster om Stockholm, bor ca 100 000 personer. Bebyggelsen ar
varierad — fran sekelskiftesvillor med snickargladje till nybyggda och konstnarligt
smyckade familjehus. Nacka kommun (Kommunen) gor Nacka till en attraktiv plats
att leva, vistas och verka pa. Kommunen ar en av Sveriges mest expansiva
kommuner.
Inkop av varor samt tjanster i Kommunen ska bidra bade till en effektiv
verksamhet med hog kvalitet samt till en langsiktigt hallbar kommun. 1|
hallbarhetsperspektivet ingar saval klimatmassig som social och ekonomisk
hallbarhet.
Kommunen har miljomal inom sex omraden som ska bidra till ett hallbart Nacka:
1. Begransad klimatpaverkan
2. Frisk luft
3. Giftfri miljo
4. Levande sjdar, vattendrag och hav i balans
5. God bebyggd milj6
6. Ett rikt vaxt- och djurliv
La&s mer:
http://www.nacka.se
1.2 BAKGRUND

Entreprenorsutbildningen ar en tranings- och utbildningsprocess som pagar under
fyra (4) sommarveckor, innehallande teori och praktik i entreprendrskap.

UPPDRAGET
Ungdomarna ska péborja, driva och avsluta en affarsidé i foretagsamhet.

Leverantdren ska ge utbildning och handledning i entreprenérskap och
foretagande.

Lopande reflektioner ska ske mellan deltagare och leverantér, genom att
leverantdren har regelbundna uppféljningar varje dag och veckosammanfattning
en (1) gang per vecka.

Leverantdren ska ha uppfoljning en (1) gang per vecka i en gemensam reflektion
och larande i grupper av deltagare.

Leverantdren ska visa varje deltagare vilka natverk som ar mdjliga att delta i, i
Nacka kommun och inom Stockholms lan.
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MAL MED SOMMARUTBILDNINGEN | ENTREPRENORSKAP
Ge deltagaren formaga att identifiera och férstad kundbehov, genom
marknadsundersokning av efterfrdgan av den produkt deltagarens idé omfattar.

Ge deltagare sjalvmedvetenhet kring yrkesval, ekonomi och entreprenérskap,
genom teoretisk utbildning och tillampning av dessa kunskaper och férmagor.
Mojlighet ska ges till 6kad forstaelse for foretagande/entreprencrskap, ekonomi
och tillampning av olika metoder, i ett gemensamt larande med andra.

Stimulera deltagares kreativitet och l6sningsformaga, genom att trana och
utveckla sin kreativa och entreprendcriell formaga, identifiera kundbehov och
utveckla I6sningar for att tillgodose dessa kundbehov.

Ge deltagare formaga att forstd marknadsetablering, genom att trana presentation
av sina idéer, sig sjalv och foretagets férmaga att tillgodose kund- och
marknadsbehov.

FORVANTAT RESULTAT
« Deltagarnas kompetens ska 6ka avseende entreprendrskap.

- Deltagarna ska paborja, driva, och avsluta en affarsidé i féretagsamhet.

= Deltagarna ska fa utbildning och handledning i entreprendrskap och
foretagande. Leverantdrens ska presentera en process med aktiviteter for detta.

- Deltagarna ska fa Iopande PR- och kommunikationstraning under hela
programmet.

= Deltagarna ska fa I6pande reflektion och uppféljning mellan deltagare och
leverantor, varje dag och en vecko-sammanfattning 1 gang per vecka.

- Deltagarna ska 1 gang per vecka ges mdjlighet till reflektion och larande i
gruppen av deltagare.

= Deltagarna ska fa kunskap om vilka natverk som ar mojliga att delta i, i Nacka
kommun och inom Stockholms lan.

= Deltagaren ska fa ett forstarkt CV, fran denna utbildning i entreprencrskap.

- Deltagarna ska vid utbildningens slut, fa en avslutning for samtliga deltagare,
med diplom- och prisutdelning.

- Leverantéren ska vid uppdragets slut, tillsammans med deltagarna, utvardera
programprocess (teori och praktik och larande) och dess resultat, kvantitativt som
kvalitativt utfall. Utvarderingen ska dokumenteras kort i en skriftlig rapport som
skickas till Nacka kommun.

Ge deltagarna en utbildnings- och traningsprocess under 4 veckor, innehallande
teori och praktik avseende behovs- och kundidentifikation
(marknadsundersékning), ledning, planering, marknadsforing/kommunikation,
genomfdrande, I6pande uppféljning (utfall i verksamhet och ekonomi),
registrerings- och skatteregler, samt slutférande av entreprendrsutbildningen.
Kommunens avtal for xxx har 16pt ut och ny upphandling ska goras.
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1.3 SYFTE
SYFTE MED SOMMARUTBILDNING | ENTREPRENORSKAP
Ge deltagarna utbildning, erfarenhet och fardigheter, det vill sdga kunskap och
kompetens att prova sin foretagsidé i ett eget "riktigt” foretag.

1.4 OMFATTNING
Kommunen upphandlar sommarutbildning entreprendrskap med diarienummer AFN
2017/124, enligt nedanstaende instruktioner och bifogade handlingar.
Upphandlingsforfarandet genomfoérs av Inképsenhet och i nara samarbete med en
referensgrupp fran berérd verksamhet.

1.5 UPPHANDLINGENS VARDE
Upphandlingens varde berdknas uppga till 1 620 000 kronor under perioden 4 ar
inklusive forlangningsklausuler samt eventuella optioner.

1.6 UPPHANDLINGSFORFARANDE
Upphandlingen genomfors i enlighet med bestammelserna i 19 kap. 7 8§ LOU med
forenklat forfarande.

1.7 NACKA KOMMUNS KONTAKTUPPGIFTER FOR UPPHANDLINGEN
Kontaktperson for denna upphandling ar:
Carina Kennard upphandlare
Carina.kennard@nacka.se
Telefonnummer: 08-718 81 92

1.8 UPPHANDLINGSDOKUMENT
Kommunens upphandlingsdokument avser att ge en saklig och allsidig information
om forutsattningarna for upphandlingen och uppdraget. | upphandlingsdokumentet
anges de krav och villkor som Kommunen stéller pd anbudsgivaren och
upphandlingsforemalet.
Upphandlingsdokumentet omfattar nedan angivna handlingar inklusive eventuella
fragor och svar som per sista anbudsdag ligger i upphandlingsannonsen pa www.e-
avrop.com.
Upphandlingsdokumentet bestar av:
- Forutsattningar for anbudslamning (detta dokument)
- Kommunens obligatoriska (minimi) krav med krav p& anbudsgivavaren samt krav

pa upphandlingsféremalet (fylls i e-Avrop)

- Utvarderingsmodell (fylls i e-Avrop)
- Utvarderingskrav
- Avtal
- Fakturering
- Personuppgiftsbitradesavtal

1.9 AVTAL

Kommunerna avser teckna avtal med en leverantdr for sommarutbildning
entreprendrskap.
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2.0
2.1

2.2

2.3

Detta avtal géller frAn och med 2018-02-06 med 2019-02-05 med mdjlighet till
forlangning ett ar i taget, dock langst i tre ar det vill saga 2021. Bestéllaren
skriftligen meddelar om forlangning senast sex (6) manader innan utgang av
avtalet.

Om upphandlingen blir foremal for rattslig prévning forlangs avtalets giltighetstid
automatiskt fram till dess att avtal kan tecknas.

Avrop kommer att goras enligt bilagda avtalsvillkor.

KRAV PA ANBUDET

LAMNANDE AV ANBUD
Anbud ska lamnas elektroniskt via www.e-avrop.com av behérig foretradare for

anbudsgivaren.

LANK TILL INFORMATION OM ANBUDSINLAMNING
www.e-avrop.com/information/upphandling/anbudslinlamning/Lamna_Anbud.htm

Anbud ska lamnas av den organisation som kommer att sta for anbudet och dven
ansvara for fullféljande av eventuellt kontrakt. | det fall konsult anlitas fér att
lamna anbud ska denne registrera konto pa e-Avrop, varifran anbudet lamnas, med
uppdragsgivarens namn och organisationsnummer.

Innan anbud lamnas uppmanas presumtiva anbudsgivare att kontrollera om nya
uppgifter om upphandlingen har tillkommit genom att logga in pa

www.e-avrop.com.

FRAGOR OCH SVAR
Det ar angelaget att anbudsgivare kontaktar Kommunen sa tidigt som maojligt om

nagot i upphandlingsdokumentet med bilagor ar oklart.

Alla fragor ska stéllas via fragor och svar funktionen i e-Avrop. Alla fragor och svar
publiceras for att sakerstalla att samtliga registrerade anbudsgivare far tillgang till
all information vid samma tillfélle.

Sista dag att inkomma med fragor ar sju (7) dagar fore sista anbudsdag. Det
innebar att fragor rérande denna upphandling ska stéllas senast 2018-01-15.

Publicerade fragor och svar utgor en del av upphandlingsdokumentet. Kommunen
kommer att besvara stallda fragor senast 5 dagar fore anbudstidens utgang
forutsatt att upplysningar har begéarts i god tid.

KOMPLETTERINGAR OCH FORTYDLIGANDEN AV ANBUD
Anbudsgivare ska se till att anbudet ar komplett och innehaller samtliga begarda
handlingar och uppgifter vid anbudets inlamnande.

Kommunen har ingen skyldighet att tillata eller begara att anbudsgivare rattar ett
fel eller kompletterar och/eller fortydligar sitt anbud. Kommunen kommer endast
tillata att anbudsgivare rattar, kompletterar och/eller fortydligar sitt anbud under
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KOMMUN

forutsattning att Kommunen bedémer det ar forenligt med principerna om
likabehandling och 6ppenhet, enligt 4 kap. 9 8 LOU.

2.4 ANDRINGAR | UPPHANDLINGSDOKUMENT
Om upphandlingsdokumentet behéver kompletteras eller fortydligas kommer
skriftlig information att sdndas via www.e-avrop.com till alla kAnda anbudsgivare
snarast och senast 6 dagar fére angiven sista dag for anbud. Eventuella
fortydliganden och kompletteringar under anbudstiden utgdr en del av
upphandlingsdokumentet.
Om vasentliga andringar gors i upphandlingsdokumenten kommer tidsfristen for att
inkomma med anbud forlangas i enlighet med 11 kap. 8 § LOU.

2.5 ANBUDETS GILTIGHETSTID
Anbud ska vara bindande till och med 2018-04-30.
Om upphandlingen blir foremal for rattslig provning forlangs anbudets giltighetstid
automatiskt fram till dess att kontrakt kan tecknas.

2.6 ANBUDETS FORM OCH INNEHALL
Anbudet med bilagor ska vara prissatt i SEK, exklusive moms.
Anbudsgivaren ska basera sitt anbud pa de forutsattningar och krav som anges i
detta upphandlingsdokument och ska beskriva situationen den dag da anbudet
lamnas savitt krav inte uttryckligen medger annat.
Felaktiga och/eller ofullstandiga uppgifter i anbudet kan leda till att anbudet inte
upptas till provning eller forkastas.

2.7 RESERVATIONER ELLER ALTERNATIVA ANBUD
Reservationer eller alternativa anbud accepteras inte.

2.8 SISTA ANBUDSDAG
Anbud ska vara Nacka kommun tillhanda senast 2018-01-22.
Anbud som kommer in férsent kommer inte att beaktas.

2.9 ANBUDSOPPNING
Anbuds6ppning &r planerad till den 2018-01-23.
Anbudsodppningen &ar inte offentlig. Om anbudsgivare s begar, kan en representant
utsedd av Stockholms Handelskammare pa anbudsgivarens bekostnad, narvara vid
Oppningssammantradet. Detta ska anmaélas i god tid till Kommunen.

2.10 ANBUDSSEKRETESS

Kommunen omfattas av offentlighetsprincipen. Anbud och uppgifter i ett
upphandlingsarende ar belagda med absolut sekretess till dess upphandlingsbeslut
fattats eller att upphandlingen avslutats pa annat satt enligt offentlighets- och
sekretesslagstiftningen (2009:400). Darefter blir anbuden enligt huvudprincipen i 2
kap. tryckfrihetsforordningen (1949:105) allmé&nna handlingar.
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Anbudsgivare kan 6nska sekretessbeldgga vissa delar av sitt anbud efter det att
den absoluta sekretessen upphort.
Kommunen kan dock inte garantera att uppgifterna halls hemliga nar

anbudssekretessen upphort, eftersom Kommunen sjalvstandigt provar i vilka fall
sekretess ska gélla nar begéaran att lamna ut handling inkommer.

3.0 KONTROLL, PROVNING OCH TILLDELNING AV ANBUD
Efter anbudsdppning sker kontroll och prévning av de anbud som uppfyller de
administrativa kraven. Kontroll och prévning av anbud kommer att genomforas
med utgangspunkt fran de krav som stéllts och de uppgifter som anbudsgivaren
har lamnat.

Anbudsprévning sker i tre steg:

Steg 1: Kontroll att grund for uteslutning inte foreligger, att krav pa anbudsgivaren
samt att administrativa kraven ar uppfylida.

Steg 2: Provning av stéllda minimikrav samt av utvarderingskriterier kopplade till
upphandlingsféremalet

Steg 3: Tilldelning
Nedan beskrivs de olika stegen dvergripande.

Kommunen kommer att anta 1 antal avtalsleverantdrer. Det anbud som uppfyller
skakraven enligt angivna tilldelningsgrunder kommer att antas.

3.1 VAL AV ANBUD, STEG 1
Vid steg 1 kontrolleras att grund for uteslutning enligt 13 kap. 1-3 88 LOU inte
foreligger. Vidare kontrolleras att anbudet uppfyller de administrativa kraven bl.a.
att anbudet inkommit i ratt tid.

Darutover kontrolleras att krav pd anbudsgivaren enligt 14 kap. LOU ar uppfyllda.

Syftet ar att faststélla om anbudsgivaren har den kapacitet, erfarenhet,
organisation m.m. som uppdraget kraver.

De anbudsgivare som inte uppfyller stallda krav forkastas, 6vriga anbudsgivare gar
vidare till nasta steg, steg 2.

3.2 PROVNING AV OVRIGA KRAV, STEG 2
| denna fas prévas anbuden mot stéallda krav i upphandlingsdokumenten samt
utvarderingskriterier som stalls p& upphandlingsféremalet i upphandlingen, se e-
Avrop.

Endast anbudsgivare som klarar denna fas gar vidare till nasta steg, steg 3, dvriga
anbud forkastas.

3.3 TILLDELNING, STEG 3
Vid det sista steget tilldelas de anbud som ar mest férdelaktiga for kommunen.
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I denna upphandling utvarderas som grund for tilldelning kommer Nacka kommun
att tillampa kvalitetskonkurrens, med ett givet pris.
Om anbudsgivare lamnat in en egen forsakran kan kommunen komma att i detta
steg att begara kompletterande dokument som bevis fér att grund for uteslutning
inte foreligger och att stallda krav p& anbudsgivaren ar uppfyllda.
Kommunen begréansar kravet om kompletterande dokument i de fall kommunen
redan har eller kostnadsfritt kan fa tillgang till handlingarna, enligt 15 kap. 5 §
LOU.

3.3.1 Utvarderingsmodell
Tilldelningsgrund basta forhallandet mellan pris och kvalitet
Vid tilldelningsgrund basta forhallandet med kvalitet antas den anbudsgivare som,
med hansyn till faststallda utvarderingskriterier, har lamnat det mest fordelaktiga
anbudet.
Beddmningskriterier:
Som grund for tilldelning kommer Nacka kommun att tillampa kvalitetskonkurrens,
med ett givet pris.
Nacka kommun kommer att bedéma leverantdérens beskrivna process och
aktiviteter med uppféljning, for att ge deltagarna utbildning, erfarenhet och
fardigheter, det vill sdga kunskap och kompetens att prova sin foretagsidé i ett
eget "riktigt” foretag.
Bedomningen kommer genomfdras av en bedémningsgrupp som bestar av féljande
kompetenser; 2 foretradare fran arbets- och foretagsenheten (en sakkunnig och en
kvalitetsutvecklare) och inkdpare.
Beddmningen kommer genomfdéras individuellt av varje deltagare i
bedémningsgruppen
Bedomningen kommer att utga fran en poangskala pa 1-4, dar poang ges pa
leverantdrens beskrivning av process, aktiviteter och uppféljning/sékerstallande av
att ungdomen erhallit kunskap inom varje omrade. Den anbudsgivare som erhaller
hogst poang, tilldelas kontrakt. | det fall fler anbudsgivare erhaller samma poang,
kommer lottning att avgora tilldelning.

3.4 TILLDELNINGSBESLUT

Efter avslutad utvardering fattar Kommunen ett tilldelningsbeslut, som visar vilken
anbudsgivare som Kommunen avser att teckna avtal med samt hur utvarderingen
har genomfdérts. Tilldelningsbeslutet &r inte en civilrattsligt bindande handling.
Efter att tilldelningsbeslutet har skickats ut till samtliga anbudsgivare borjar en
avtalssparr om tio dagar enligt 20 kap. 1 8 LOU att gélla.

Avtalssparren raknas fran och med dagen efter att tilldelningsbeslutet har skickats
och i tio (10) dagar. Om den infaller pa en lordag, sondag eller helgdag raknas
denna istallet infalla p& nastkommande arbetsdag. Under denna tid far inte avtal
tecknats.
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Avtalet blir bindande da bada parter skriftligen undertecknat avtalet (kontrollera
mot 1.9). Om upphandlingen blir foremal for rattslig provning forlangs avtalets
giltighetstid automatiskt fram till dess att avtal kan tecknas.
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