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NACKA Stadsledningskontoret

En effektiv beslutsadministration som understodjer
demokrati och rattssikerhet

Stadsjuristen far i uppdrag att, i enlighet med vad som beskrivs nedan, 1 anslutning till

inférandet av ett nytt drende- och dokumenthanteringssystem sakerstilla en effektiv
beslutsadministration som understodjer demokrati och rittssidkerhet.

Malsattningar

Effektiv beslutsadministration

Nacka kommun har en, utifran det f6r kommuner grundliggande politiska uppdraget att

fatta beslut, effektiv beslutsadministration. I detta ligger foljande.
e Baserat pa en enhetlig grundstruktur har vardera nimnden utifran sina
ansvarsomraden ett administrativt stod som fokuserar pa
0 stdd till ordféranden att faststilla dagordningen
kvalitetssakring av kallelse och anmilt underlag f6r beslut

siakerstalla att delegationsbeslut anmils

protokollféring pa sammantride

ta fram forslag till protokoll

efter justering sakerstilla att beslut och 6vriga handlingar diarieférs
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som har fattats samt publicering av protokollet pa hemsidan
e Nacka kommun har ett enhetligt system for kallelser och protokoll
0 Kallelser och protokoll har en enhetlig struktur
O Rutiner for att ta fram kallelser och protokoll dr enhetliga
e Nimndsekreterarna har ett gemensamt ansvar for att utveckla och forbittra
beslutsadministrationen.

siakerstalla att handldggare och andra berorda far kinnedom om de beslut
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utskick av underlag inf6r beslut och publicering av handlingar pa hemsidan
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Demokrati och rittssikerhet
Beslutsadministrationen understédjer demokrati och rittssakerhet. I detta ingar féljande.
e S5tod till ordféranden att kvalitetssikra att
O irenderubriken ar korrekt 1 férhallande till drendets innehall och forslag till
beslut
O forslag till beslut ar formellt korrekt
O underlaget f6r beslutet ar tillrickligt
e Stodja ordféranden att beslutsprocessen ir korrekt, tillginglig och begriplig
O handliggningen av drendet ar korrekt
O kallelse sker pa ritt satt
O kallelse ar tillganglig f6r medborgarna
O protokollet aterger sammantridet korrekt

Genomforande

Stadsdirektoren dger uppdraget.

Stadsjuristen ansvarar fOr att uppdraget genomfors och att resultatet leder till en
dokumenterad beslutsadministration som uppfyller malsittningarna f6r uppdraget.
Stadsdirektorens ledningsgrupp verkar inom sitt ansvar for beslutsadministrationen for
de olika nimnderna, att uppdraget kan genomfoéras och att beslutsadministrationen darefter
foljer det arbetssitt/de metoder som uppdraget resulterar i.

Chefen for juridik- och kanslienheten ansvarar f6r samordningen av hur uppdraget
genomfors. Namndsekreterarnas chefer sikerstiller att de berérda medarbetarna
medverkar i att genomféra uppdraget och sedan arbetar 1 enlighet med malsittningarna.

Tidplan
Uppdraget ska utféras under hésten 2015 sa att beslutsadministrationen tar till vara

inférandet av det nya drende- och dokumenthanteringssystemet och dess elektroniska stéd
for beslutsadministration.



