REGLEMENTE

med gemensamma bestimmelser for
den politiska organisationen

Dokumentets syfte

For alla ndmnder i Nacka kommun giller féljande gemensamma bestimmelser som
komplement till vad som anges i kommunallagen om kallelser, tjinstgéring,
ordf6randeskap, utskott, undertecknande av handlingar med mera. I begreppet
nimnd innefattas dven kommunstyrelsen, annan naimnd benimnd styrelse och rid
samt 1 tillimpliga delar beredningar och utskott inom namnder.

Dokumentet giller for
Kommunstyrelsen och naimnderna

§ I. Namndernas arbetsformer

Niamndernas arbetsformer kan, utéver beslutsammantriden, vara 6ppna méten med
allminheten 1 en eller flera specifika frigor, temamoten inom nimnden, seminarier
eller annan form som namnden finner vara limplig. Namnderna ska verka for en
fortlspande dialog med Nackaborna si att de av kommunfullmiktige faststillda
milen for namnden uppnas.

Nimnderna har ritt att hilla 5ppna beslutssammantriden.

Stadsdirektoren utser, efter samrid med respektive nimnd, ansvarig direktér for
namndens ansvarsomriden.

§ 2. Tidpunkt for sammantriden

Namnden beslutar infér varje kalenderir om sammantridesplan (dag och tid), senast
under september ménad éret fore.

§ 3. Kallelse

Ordfaranden ansvarar for att kallelse utfirdas till beslutssammantride.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehilla uppgift om tid och plats for
beslutssammantradet.

Kallelsen ska pi ett limpligt sitt tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som fir nirvara vid beslutssammantradet. Detta ska ske senast sju
dagar fore dagen for beslutssammantridet, om nimnden inte har beslutat annat. Om
sarskilda skal foreligger fir kallelse ske pA annat sitt och i annan tid.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrickning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Om inte ordféranden bestimmer annat ska handlingarna skickas ut
tillsammans med kallelsen och foredragningslistan. Ordforanden bestammer niir ett
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tillkommande drende, som inte funnits med pi foredragningslistan, ska behandlas
under sammantridet. Handlingar tilthérande ett sidant drende ska tillstillas varje

ledamot, ersittare och annan fortroendevald som far ndrvara sa snart som mojlig
efter det att ordféranden bestamt att det ska behandlas vid sammantridet, de ska

dock senast foreligga vid sammantridets inledning.

Kallelse och handlingar ska i mojligaste mén tillstillas ledamoterna och ersittarna
elektroniskt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till beslutssammantride
ska den dll aldern dldste ledamoten gora detta.

§ 4. Ersdttarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett beslutssammantride eller frén att
vidare delta i ett beslutssammantride, ska en ersittare tjinstgora i ledamotens stille.

Om inte ersittarna valjs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av
fullmiktige mellan dem bestamda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretride oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna ddrigenom péaverkas far dock den
ersittare som stir 1 tur att tjanstgora trada in.

En ledamot som installer sig under ett pigiende beslutssammantrade har ratt att
tjanstgora aven om en ersittare har tritt in i ledamotens stille, dock forst sedan
pagiende drende har avslutats.

Vid behandling av drenden som utgédr myndighetsutévning mot enskild och som
omfattas av sekretess fir, om namnden inte beslutar annat, endast tjinstgorande
ersattare narvara.

Nirvarande men inte tjanstgorande ersittare har yttranderétt och ritt att fa sin
mening antecknad 1 protokollet.

§ 5. Vixelvis tjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjinstgoring pi grund av jav i ett
arende far dter tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgbringen vid ett beslutssammantrade pa grund av
annat hinder 4n jav, fir dter tjanstgora om ersittarens intride har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

§ 6. Ersdttare for ordforanden

Om varken ordféranden eller en vice ordforande kan delta i hela eller i en del av ett
beslutssammantrade utser namnden en annan ledamot att vara ordférande tllfilligt.
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Den till dldern #ldste ledamoten tjinstgdr som ordf6rande, tills den tillfillige

ordféranden har utsetts.

Om ordforanden ir hindrad att fullgra uppdraget for en langre tid fir nimnden utse
en annan ledamot att vara ersittare £6r ordféranden. Ersittaren fullg6r ordférandens

samtliga uppgifter.

§ 7. Justering av protokoll

Jamte ordféranden ska protokolet justeras av en ledamot som nimnden utser vid
sammantrades Sppnande.

Nimnden kan besluta att ett beslut ska justeras omedelbart. Beslutet bér redovisas
skriftligt innan nimnden justerar den.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska
det goras skriftligt. Motiveringen ska limnas innan protokollet justeras. Aven
protokollsanteckning ska ges in innan protokollet justeras.

§ 8. Utskott

A. inrattande av utskott

Namnd kan inritta utskott for att bereda drenden till nimnden eller med stéd i
delegationsordning besluta i irenden som ankommer pa nimnden.

Nimnden bestimmer antalet ledaméter och ersittare 1 utskott och dess uppgifter.
For utskott galler 1 tillampliga delar bestimmelserna 1 detta reglemente.

B. Ordforandeskap

Nimnden viljer f6r den tid nimnden bestimmer bland utskottets ledamoter en
otrdférande och en eller tva vice ordforande.

Om ordféranden i utskottet ar hindrad att fullgora sitt uppdrag for en lingre tid fir
nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for ordféranden

fullgora dennes uppgifter.

C. Ersittare

Nimnden avgér om ersittare far nirvara vid utskottets beslutssammantriden.
Nirvarande ersattare har yttranderatt och ratt att £ sin mening antecknad i
protokollet dven om denne inte tjanstgor.

Ersattare ska inkallas tll tjanstgoring i den av nimnden vid valet bestimda

ordningen. Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

D. Sammantriden

Utskottet beslutssammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
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Beslutssammantriden ska ocksd hillas nar utskottets ordforande anser att det
behbvs.

Nimnden kan bestimma att beslutssammantride med utskottet ska hillas nir minst
hilften av utskottets ledamoter begar det.

Utskott far handligga drenden bara nir antalet tjanstgorande ledamoter/ersittare dr
storre an hilften av antalet ledamotsplatser 1 utskottet.

E. Beredning och forslag till beslut

De drenden som ska avgéras av nimnden i dess helhet ska beredas av utskottet om
beredning behovs. Nar drendet har beretts ska utskottet ligga fram forslag dll beslut.

§ 9. Delgivning
Delgivning med namnden sker med ordféranden, ansvarig tjinsteman eller annan
anstilld som nimnden bestimmer.

§ 10. Undertecknande av handlingar
Avtal, andra handlingar och skrivelser i ndmndens namn ska undertecknas av

ordféranden, eller vid forfall f6r denne av vice ordforande, och kontrasigneras
ansvarig tjinsteman.

Om det beslut som genererar handlingen har fattats av tjinsteman med stod av
delegationsordning, undertecknar beslutsfattaren handlingen.

§ 11. Mal- och resultatstyrning

Nimnderna ansvarar for att de av kommunfullmiktige faststillda malen for
namndens ansvarsomriden uppnas inom de beshitade ekonomiska ramarna.
Namnden ska;

o till kommunfullmiktige redovisa de tre till fem visentliga omriden som
nimnden ska prioritera de nirmaste tre dren, baserade pd en analys av
nimndens ansvaromraden i forhillande tll de évergripande malen och de
ekonomiska forutsattningarna

s foresld kommunfullmikdge strategiska mal f6r nimnden, som baserar sig pd
identifierade visentliga omriden och ekonomisk analys

o faststilla nyckeltal med dllhérande metod och frekvens for uppfoljning for
samtliga mal f6r nimnden

e anta en plan f6r uppfoljning av de strategiska malen och nyckeltalen inklusive
namndens interna kontroll

¢ anta internbudget inom ramen f6r av kommunfullmiktige beslutade mal och
ekonomiska ramar med milnivier angivna for samtliga nyckeltal

¢ lopande f6lja upp det ekonomiska utfallet under ater och vidta dtgarder for
att hilla budget
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* informera kommunfullmiktige om hur verksamheten utvecklas avseende mal
och ekonomi
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Generalfullmakt

Fullmaktsgivare Fullmaktsinnehavare

Fullmaktsgivaren ger hdrmed Fullmaktsinnehavaren, eller den som denne i sitt stille
forordnar som ombud, ritt att sdsom Fullmaktsgivarens sérskilda fortroendeman
sjélvsténdigt och oinskrénkt forvalta och foretrida samtliga Fullmaktgivarens
intressen 1 savél Sverige som utlandet.

Fullmaktsinnehavaren 4ger sélunda att 4 Fullmaktgivarens vignar sjilvstandigt
forhandla med svensk och utlandsk myndighet, privatpersoner och foretag, upptriada
vid savél svensk som utlédndsk domstol, triffa avtal om kép- eller forsiljning, uppta
1&n utkvittera och uppbira medel.

Fullmaktsinnehavaren &dger ritt att 6verhuvudtaget vidtaga alla handlingar och
atgdrder som med laga verkan kan foretas av Fullmaktsgivaren.

Fullmaktens giltighetstid

Fr.o.m.2015-01-01 t o m 2015-12-31

Fullmaktgivarens underskrift/er och datum

2014-12-05



