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TILLHANDAHALLA ELEVHALSA

Tillhandahilla specialpedagogiska insatser (pedagoger och logopeder)

Anmadlningar, Papper Personnummer Resp. pedagog och |Bevaras Lamnas till kommunarkivet:

uppdrag kring elev (original) dven pa skolan, i - 3 ar efter grundskoleeleven slutat ak. 9,
dokumentskap - 1 ar efter gymnasieelever avslutat gymnasiet.

Anmadlningar, Digitalt (mall) |Kronologiskt Resp. pedagog, Vid inaktualitet Digital sammanstallning av anmalningar.

ovriga uppdrag

digitalt

Kurser, handledning o.dyl.
Uppdragen gallras av handlaggare vid inaktualitet.

Bekraftelse, uppdrag kring elev Papper (kopia) [Personnummer/ [Samordnare, i Bevaras Lamnas till kommunarkivet:
Kronologiskt dokumentskap - 3 ar efter grundskoleeleven slutat ak. 9,
- 1 ar efter gymnasieelever avslutat gymnasiet.
Bifogade handlingar rérande elever, uppdrag |Papper (kopia) [Personnummer Skolan, i Vid inaktualitet Handlingarna gallras av handlaggare efter slutférd utredning.
dokumentskap
Journaler Papper Personnummer Resp. Bevaras Handlingar i elevvardsarenden som utgar fran bestammelser
- logopedi (original) journalforare, i i skollagen ska ej arkiveras i journalen.
dokumentskap Journalerna lamnas till kommunarkivet nar eleven avslutat
sin skolgang i Nacka kommun.
Sammanfattning av utredning/ Papper Personnummer Speciallarare/ Bevaras Lamnas till kommunarkivet:
pedagogisk kartlaggning (original) specialpedagog/ - 3 ar efter grundskoleeleven slutat ak. 9,

logoped, i
dokumentskap

- 1 ar efter gymnasieelever avslutat gymnasiet.
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Terminssammanfattningar/elev Digitalt (H:) Alfabetiskt efter Pedagog, i Bevaras Anteckna alltid personnummer.
skola och elev/ dokumentskap i Kopia av sammanfattning sands till rektor.
kronologiskt parm Kopia av sammanfattning gallras av pedagog 2 ar efter
avslutad utredning (tuggas/branns). Detta géller dven den
digitala versionen.
Testprotokoll Papper Personnummer Speciallarare/ Bevaras Lamnas till kommunarkivet:
(original) logoped, i - 3 ar efter grundskoleeleven slutat ak. 9,
dokumentskap - 1 ar efter gymnasieelever avslutat gymnasiet.

Tillhandahalla psykologiska och psykosociala insatser (skolpsykologer och skolkuratorer)

Journaler Papper Personnummer Skolpsykolog, i Bevaras Handlingar i elevvardsarenden som utgar fran bestammelser
- skolpsykologi (original) dokumentskap och i skollagen ska ej arkiveras i journalen.
Digitalt digitalt Efter samtycke fran vardnadshavare eller myndig elev far
(journalsystem) journalkopia lamnas vidare till annan vardgivare. Samtycket
maste dokumenteras.
Overféring av pappersjournaler mellan skolor i Nacka ska
noteras i datajournalen.
Minnesanteckningar fran Papper - Skolkurator, i Gallras senast 3 ar Anteckningar som skolkurator gor tillfalligt som stod for
skolkurators verksamhet (original) dokumentskap efter sista minnet och inte fors i ordnad form kan gallras.
kontakt/Bevaras Anteckningarna som ar kronologiskt I6pande forda under

langre tid och sammanhallna kan betraktas som journaler
och bor darfoér bevaras. Exempel pa sddana handlingar kan
vara

utvecklingsdiagram och andra sammanstallningar som gors
I6pande om elevers beteende eller mognad enligt
Vigledning fér elevhélsan och SOU 2003:103 Sekretess i
elevernas intresse .
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Psykologiska undersékningar och Papper Personnummer Skolpsykolog, i Bevaras Testmaterial av betydelse for undersokning, bedémning,
utredningar (original) dokumentskap i beslut, diagnos eller uppfoljning bevaras. Testmaterial av
Digitalt journal och digitalt tillfallig eller ringa betydelse kan gallras vid inaktualitet.
(journalsystem) Eventuellt testmaterial ska forvaras atskilt i eget aktomslag i
journalen, ange att materialet omfattas av sekretess enligt
17 kap, 4 § OSL pa omslaget.
Journaler fran psykologisk insats far inte blandas samman
med journaler fran medicinsk insats eftersom det rader
sekretess mellan dessa omraden.
Psykologens utlatande, efter en skolpsykologisk utredning pa
skolan, kan laggas i den medicinska journalen néar det anses
gynna eleven och dennes skolgang. Psykologen tar upp detta
med vardnadshavarna for ett samtycke och gor en notering i
elevens psykologiska journal.
Psykologiska utlatanden och bedémningar  |Papper Personnummer Skolpsykolog, i Bevaras Journaler fran psykologisk insats far inte blandas samman
(original) dokumentskap i med journaler fran medicinsk insats eftersom det rader
journal sekretess mellan dessa omraden.
Psykologens utlatande, efter en skolpsykologisk utredning pa
skolan, kan laggas i den medicinska journalen nar det anses
gynna eleven och dennes skolgang. Psykologen tar upp detta
med vardnadshavarna for ett samtycke och gor en notering i
elevens psykologiska journal.
Tillhandahalla medicinska insatser (skolskoterskor och skollikare)
Barnhalsovardsjournaler Papper Personnummer Skolskoterska/ Bevaras Barnhalsovardsjournalerna tillh6r landstinget. Nar eleven gar
(original och Elevhalsans ut grundskolan ldmnas journalerna till Elevhalsans
kopior) medicinska mellanarkiv som ombesorjer leverans av bhv-journalerna till
insatsers (EMI) Landstingsarkivet.
mellanarkiv
Systemdokumentation/systembeskrivning Digitalt, Server hos Tieto Bevaras Dokumentation som belyser systemets uppbyggnad,
over journalsystem Papper Enator anvandningsperiod, eventuella anpassningar, filformat etc.
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Journaler for medicinska insatser fran Nackas|Digitalt Personnummer Skolskoterska/ Bevaras Handlingar i elevvardsarenden som utgar fran bestammelser
kommunala skolor samt de friskolor dar Barn-{(journalsystem Elevhalsans i skollagen ska ej arkiveras i journalen utan i elevakt, tex
och elevhilsan har avtal ) Papper medicinska atgardsprogram.
(original och insatsers (EMI) Journalerna lamnas till mellanarkivet aret efter att eleverna
kopior) mellanarkiv gatt ut gymnasiet. Journaler for elever som byter skola och
som inte efterfragas av nasta skola inlamnas till
mellanarkivet.
Psykologens utlatande, efter en skolpsykologisk utredning pa
skolan, kan laggas i den medicinska journalen néar det anses
gynna eleven och dennes skolgang. Psykologen tar upp detta
med vardnadshavarna for ett samtycke och gor en notering i
elevens psykologiska journal.
Rekvisitioner rérande journaler Papper Personnummer Skolskoterska Bevaras i journalen/Pa
(original) journalens plats
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