Intern kontrollplan Kulturnamnden

Omrade Kontrollmoment | Metod Ansvarig Frekvens
| Attestrutiner Att Stickprov Controller Vid manadsbokslut
delegationsordninge
n efterlevs och att
fakturor/utbetalning
ar betalas i tid enligt
avtal eller
betalningsvillkor.
2 Bidrag/stod | .Att utbetalningar | .Regelbunden Utvecklingsledare Regelbundet
sker enligt avtal dokumenterad
eller riktlinjer. oversyn.
2. Att 2.Konsekvenstrapp
aterredovisning sker | a
3.Representation, Att korrekta Vid beslutattest Enhetschef Vid varje

kurser och
konferenser

underlag saisom
syfte, deltagare och
program. bilaggs
fakturan vid attest.

beslutsattest

4.Avtalsuppfoljning

Att gallande avtal
efterlevs.

Uppfoljnig av avtal

Utveckligledare

Minst tva per tertial

5.Beslutsunderlag
till namnd

Att underlag for
beslut ar rattssakra
och tydliga

Flera personer
granskar forslag till
beslut innan det
gar vidare till
namnd.

Enhetschef

Vid
tjanstemannaberedni
ng

6. Anlaggningar och
lokaler

Att de lokaler som
namnden hyr ar
dndamalsenliga och i
godkant skick, samt
att de underhalls
lopande.

Avstamningar med
driftsaktorer och
Enheten for
fastighetsforvaltnin

8.

Utvecklingsledare/lokalstrat
eg

Minst halvarsvis

7. Extern
kommunikation

Att det finns en plan
for proaktiv
kommunikation
samt att det ar
tydligt hur, vad och
av vem
kommunikationen
sker.

Upprittande av en
kommunikationspla
n

Kommunikator

Upprittas arligen,
uppfoljning tertialvis

8. Konstsamling

Att konstverken
finns pa
dokumenterad plats
och ar i gott skick.

Inventering genom
utskick till alla
lantagare och
uppdatering av

Enhetschef

Inventering | gang
om aret och
uppdatering av
vardplan vart 5:e ar.

vardplan.
9. Kundval Att regelverk och Kvalitetsdialoger Utvecklingsledare Vartannat ar med
kulturskola auktorisationsvillkor | och uppfdljning respektive
efterlevs. med respektive kulturskola.
kulturskola.
10. Avtalstider Att det finns en Tillsammans med Enhetschef | gdng om aret

strukturerad
bevakning for nar
befintliga avtal 16per
ut.

inkdpsenheten ga
igenom alla
befintliga avtals
loptider och
planera for nya
avtal/upphandlingar




Omrade Kontrollmoment | Metod Ansvarig Frekvens

I I.Kulturarvssamli | Att foremal pa Stora | Inventering och Utvecklingsledare Uppdatering av

ng och Lilla uppdatering av vardplan minst vart
Nyckelviken samt vardplan. S:ear.
Hembyggdsmuseet
finns pa

dokumenterad plats
och ar i gott skick.

Uppfoljning av internkontroll 2021

1. Kontroller har genomforts utan anmarkning.

2. De selektiva bidragen beviljas baserat pa nimndens riktlinjer f6r féreningsbidrag. De beviljade
organisationerna redovisar effekter och kostnadsunderlag efter slutfért projekt 1 bidragssystemet
Aktivitetskort pa natet (ApN). Redovisning gors senast tva manader efter avslutat projekt och
redovisningarna kontrolleras av ansvarig handliggare. Inga avvikelser finns att rapportera.

3. Gors kontinuerligt. Coronarestriktioner har 1 stort sett lett till att all saidan verksamhet stillts in.
4. Uppfoljning av avtal f6r bibliotekssystem ar gjord och inga avvikelser finns att rapportera.
Uppfoljning av leveranser enligt avtalade uppfoljningsplaner har genomforts gillande kulturhusen
och den 6ppna kulturskolan Darra Musik och Dans. Negativa avvikelser gillande leveranser har
intriffat i de fyra kulturhusen med anledning av inférda restriktioner till f6ljd av pandemin.

5. Samtliga tjansteskrivelser granskas av direktor, enhetschef och vid behov jurist innan de gar
vidare till politisk beredning. Mojligheter till samrad infér handldggning av drenden finns med
enhetschef, controller, jurist, kollegor och direktor

6. Det saknas underhéllsplaner f6r kulturlokaler fran Enheten for fastighetsforvaltning. Dialog
sker 16pande med savil gruppchef pa Enheten for fastighetsférvaltning som med respektive
forvaltare for att fa en likvirdig hantering av alla lokaler. Diskussion sker ocksa l16pande
betriffande grinsdragningen mellan enheterna.

7. En kommunikationsplan for arligen dterkommande informationsinsatser dr framtagen. Infér
varje ar kompletteras planen med tillkommande aktiviteter for aret. Infor varje
nimndsammantrade identifieras behov av ytterligare informationsinsatser. Planen har f6ljts utan
avvikelser.

8. Den forsta etappen av en vard- och underhallsinventering gallande hela konstsamlingen har
genomforts och resulterat i en vard- och underhallsplan f6r prioriterade atgirder. Totalt
inventerades 174 konstverk i grundskolor. Av samlingens 2 278 verk saknas i dagsldget totalt 419
verk, till ett virde av 530 000 kronor. Under 2022 genomfors etapp tva av vard- och
underhiéllsinventeringen.

9. Samtliga kulturskolor inom kundvalet har skickat in redovisningar utifran villkor och regelverk.

Avvikelser finns 1 viss man gillande ldrares kompetensniva. Redovisningarna ska foljas upp med




kvalitetsdialoger under 2022.

10. Genomférdes under T1. Paminnelser om avtal som I6per ut kommer dessutom kontinuerligt
via Kommerssystemet. En plan finns for att under 2022 dven ligga in tidsbestimda
overenskommelser med foreningar och interna driftavtal i Kommers for att dven sikerstilla en
systematisk bevakning av dessa avtal.

11. Inventeringar har genomforts och underhallsplaner har tagits fram for hela
kulturarvssamlingen pa byggnadsminnet Nyckelviken. Status pa delar av inventarierna édr i mycket

daligt skick och restaurering har paborjats och ska fortga under de kommande édren.
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