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Kommunbilar

Dokumentets syfte
Beskriva vad som galler vid inkop och anvandning av bilar som ags av kommunen

Dokumentet giller for
Chefer och berorda medarbetare

Kommunbilar

Med kommunbil avses en bil som innehas av Nacka kommun genom leasing. Kom-
munbil delas in i tva grupper:

I.  Tjanstebil. Medarbetare som har ett behov av bil i tjansten utéver vad som
kan tillgodoses genom bilpoolen kan fa tillgang till tjdnstebil. En tjdnstebil far
inte koras privat och ska efter arbetets slut parkeras pa av kommunen anvisad
plats.

II.  Foérmansbil. Bilen dr en 16nef6rman och far koras privat enligt vad som
framgar av reglerna i detta dokument. Medarbetare kan fa tva skil.
a. Medarbetare med hog frekvens av resor i tjdnsten.
b. Medarbetare i ledande befattning som har behov av bil i tjinsten.

Inkop, byte och aterlimning

Serviceenheten hanterar alla frigor kring avtal, inkép, byte och édterlimning av kom-
munbilar. Alla avtal undertecknas av stadsdirektéren. Ansvarig chef skall meddela
serviceenheten da det sker forindringar som paverkar avtal eller om verksamheten
byter ansvarig fGrare.

Kommunbilarna ska uppfylla aktuella krav f6r miljébil. Prestanda och utrustning fér
sikerhet, komfort och navigation ska ligga pa rimlig niva, och far inte uppfattas som
lyxig. Den totala kostnaden for tjanstebilar ska sta i proportion till vad bilen ska an-
vindas till. Det skattemissiga virdet av en férmansbil inklusive extrautrustning far
inte Gverstiga 7,5 prisbasbelopp.

Vem betalar for vad?

Tijdnstebil

Kommunen betalar leasingavgift (inklusive service), forsikring, tringselskatt, driv-
medel och si kallade trafikprodukter, sisom spolarvitska, pafyllnadsolja mellan servi-
cetillfillen samt tvitt. Drivmedel och trafikprodukter betalas med betalkort som
medarbetaren disponerar.

Medarbetare betalar kontrollbesiktning, parkeringsavgifter, parkeringsboter. Kost-
nad for besiktning och parkeringsavgifter ersitts som utligg i tjinsten. Konrollavgif-
ter och parkeringsbéter betalas aldrig av kommunen.

Diarienummer Faststilld/senast uppdaterad Beslutsinstans Ansvarigt politiskt organ Ansvarig processagare
KFKS November 2013 Stadsdirektoren Kommunstyrelsen Administrativa direktoren
POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON E-POST sMs WEBB ORGNUMMER

Nacka kommun, 131 81 Nacka Stadshuset, Granitvagen 15 08-718 80 00 info@nacka.se 716 80 www.nacka.se 212000-0167



Nacka kommun Sé hidr gor vi i Nacka / Kommunbilar

Foérmansbil

Kommunen betalar leasingavgift (inklusive service) férsikring, tringselskatt. Tring-
selskatten tas ut som loneavdrag. Ersittning for tringselskatt kopplat till resor i tjins-
ten ersatts som utligg i tjansten.

Medarbetarare betalar drivmedel, kontrollbesiktning, parkeringsavgifter, parker-
ingsboter, sa kallade trafikprodukter, sisom spolarvitska, pafyllnadsolja mellan servi-
cetillfallen samt tvitt. Ersattning for kostnader kopplade till resor 1 tjansten ersatts
som utligg 1 tjansten. Konrollavgifter och parkeringsboter betalas aldrig av kommu-
nen.

Anvindning av kommunbil

Tjanstebil far endast anvindas av medarbetare fOr resor 1 tjansten.

Formansbil far anvindas bade for resor 1 tjansten och for privata resor. Bilen far en-
dast anvandas av medarbetaren och dennes familj eller annan medarbetare inom
kommunen. Som familj riknas make/maka/sambo och barn. Bilen far inte anvindas
1 naringsverksamhet, inte uthyras eller anvindas pa motorbana eller 1 tivlingssam-
manhang. Vid utlandsresa ska medarbetaren f6lja med férmansbilen. Det dr medar-
betarens ansvar att kontakta leasingforetaget och efterfriga leasingforetagets regler
gallande korning i utlandet.

All anvindning av kommunbil i tjdnsten ska styrkas med kérjournal. Kérjournal ska
foras 1 pappersform eller digitalt.

Skotsel och skada

Medarbetaren ér ansvarig fOr att bilen skots enligt billeverantérens anvisningar. Bilen
ska vara utrustad med sommar- respektive vinterdick nir sadana enligt lag foreskrivs.
Kontrollbesiktning ombesotjs av medarbetaren. Om medarbetaren eller nigon denne
ansvarar for uppenbart misskoter kommunbilen upphér rétten till kommunbil.

Samtliga leasade bilar dr forsikrade genom leasingféretaget. Om behovs- eller befatt-
ningsbil ska koras utanfor Sverige ansvarar medarbetaren for att undersoka och teck-
na erforderliga tilligesforsakringar via leasingforetaget.

Vid skada eller stold ska medarbetaren kontakta leasingféretaget f6r information.
Serviceenheten skall dven informeras vid eventuella forsikringsarenden. Original av
skade-/stoldanmalan ska skickas till leasingforetaget. Direfter ansvarar medarbetaren
tor att skadan atgardas efter instruktion fran leasingféretaget. Anmalan ska komma in
till leasingfretaget inom en ménad efter att skadan/stolden skett.

Reparationskostnader f6r skador som inte har uppstatt pa grund av normalt slitage,
ska betalas av medarbetaren om det dr uppenbart att denne har slarvat med bilens
underhall.
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