BILAGA E-FAKTURA

1.0

1.1

1.2

ELEKTRONISK HANDEL

Bestallaren arbetar aktivt med elektronisk handel (e-handel) och elektronisk fakturering (e-
faktura). Detta innebér att Leverantor och Bestéllare utvaxlar affarsdokument elektroniskt.
Bestallaren foljer den standard for e-handel som anvénds inom offentlig sektor i Sverige idag.
Standarden tacker olika affarsprocesser/affarsscenarier. Lar mer om alla standarder och
affarsprocesser pa www.sfti.se.

E-FAKTURA

Fakturering ska ske elektroniskt. Kan inte elektroniska dokument skickas enligt de standarder
som finns beskrivet hos SFTI kan Leverantdren registrera sin faktura pa en av Bestéllaren anvisad
webbportal.

For mer information kring fakturaformat, VAN-operatérssamverkan mm, 1as mer pa var hemsida:
https://www.nacka.se/e-tjanster-och-blanketter/e-faktura/e-faktura-for-dig-som-leverantor/

GENERELLA KRAV PA FAKTURA

Fakturering ska ske frdn det organisationsnummer som angivits i anbudet och som tillika ar
avtalspart.

Nér inkdp gors fran Bestéllarens e-handelssystem med ett inkdpsordernummer, ar det
inkdpsordernumret som ska anges som referens.

Nar Leverantor fakturerar ett abonnemang ska abonnemangsnummer anges som referens till
fakturan.

Referens for fakturor som inte harror ett inkdp eller abonnemang skall en femsiffrig ansvarskod
anges. Ansvarskoden ska meddelas av bestallaren vid varje bestéllningstillfalle.

Kreditnotor skall alltid hanvisa till ursprungsfakturan samt med samma referens som
ursprungsfakturan.

Fakturor som inte innehaller ovanstdende uppgifter kan fa en langre hantering inom kommunen
och det kan innebéara en férdrojning av betalningen av fakturorna.

Nacka kommun ser helst att leverantéren inte anger uppgifter som innehaller kénsliga
personuppgifter sdésom dessa definieras enligt Dataskyddsférordningen.

Enligt bokforingslagen och mervardesskattelagen ska en faktura innehélla:
e  F-Skattsedel
e Leverantdrens momsregistreringsnummer
e Leverant6rens namn och adress
e  Fakturadatum
e  Fakturanummer
e  Kund, till vem fakturan ar utstalld
e Nar affarshandelsen intraffat
e  Specifikation, vad fakturan avser
e Varornas mangd och art eller tjansternas omfattning och art
e Belopp att betala
e Momssatsi %
e  Belopp innan moms for respektive momssats
e Moms att betala

e Referens enligt ovan
e  Eventuell 6vrig information som Bestallaren dnskar

Om Leverantdren under avtalstiden dndrar faktureringssystem, organisationsnummer,
plus/bankgironummer, momsregistreringsnummer, adress eller telefon/telefax ska detta
omgaende meddelas det via ett drende som skickas till: service@nacka.se.
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For Leverantorens fordringar avseende uppdraget galler en preskriptionstid om fyra manader
raknat fran det att uppdraget slutforts. Detta galler dock inte Leverantérens fordringar till den
del de avser 6verenskommet fast arvode och mervardesskatten pa arvodet.

Om Leverantéren kan visa att Leverantoren inte kant till sin fordran, réknas preskriptionstiden
om fyra manader fran den tidpunkt da Leverantoren fick sadan vetskap eller borde ha fatt sadan
vetskap. Preskriptionstiden kan aldrig vara langre &n tio ar raknat fran uppdragets slutférande.

BETALNINGSMOTTAGARE/FACTORINGBOLAG

Fakturering enligt detta avtal far inte Gverlatas pa annan betalningsmottagare/factoringbolag
utan skriftligt medgivande fran Bestéllarens inkdpsenhet. Information om sadan
betalningsmottagare ska finnas i avtalet eller som ett senare tillagg till avtalet.

BETALNINGSVILLKOR
Betalning sker 30 dagar efter godkdnd mottagen faktura och godkant utfort arbete.

Del av faktura utbetalas ej. Ostridig del av faktura utbetalas ndr ny faktura med rétt belopp har
erhallits.

BETALNINGSPAMINNELSER
Betalningspaminnelser ska skickas per post till:
Redovisningsenheten

Nacka Stadshus,

Granitvagen 15,

131 81 Nacka.

Pa betalningspaminnelsen ska det framga ordinarie fakturanummer och eventuellt
order/referensnummer.

ADMINISTRATIVA AVGIFTER
Order-, expeditions- och faktureringsavgifter eller andra liknande avgifter accepteras inte.

DROJSMALSRANTA
Drojsmalsranta utgér i enlighet med svensk réntelagstiftning. Parterna &r dverens om att
drojsmalsranta understigande 500 SEK inte ska utga.

VITE VID FELAKTIGA LEVERANTORSFAKTUROR
Bestéllaren har ratt att ta ut ett vite pa 500 SEK per felaktig faktura. Beloppet motsvarar den
extra administrationskostnad som tillkommer vid justering av felaktiga fakturor.

VITE VID FORSENING AV E-FAKTURERING

Leverantoren ska kunna skicka e-fakturor till Bestéllaren senast 30 dagar efter avtalstecknande
(alt. efter 6verenskommen tidplan). Vid forsening har Bestéllaren ratt att ta ut ett vite pa 500 SEK
per faktura vilket motsvarar extra administrationskostnad fér manuell hantering av fakturan. Det
totala beloppet faktureras en gang per kalendermanad.
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