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Informationshanteringsplan för bygglovsenheten 
 

Förslag till beslut 
Miljö- och stadsbyggnadsnämnden antar informationshanteringsplanen upprättad den 15 
mars 2023 för bygglovsenheten. 

Sammanfattning 
Efter samråd med arkivarier på kommunarkivet har en uppdaterad 
informationshanteringsplan för bygglovsenheten upprättats i enlighet med Nacka 
kommuns arkivreglemente. På grund av att bygglovsenheten sedan 2016 har arbetat med 
en helt digital ärendehantering fanns det ett behov av att uppdatera enhetens 
informationshanteringsplan. 

Ärendet 
Bygglovsenheten har i samråd med arkivarier vid kommunarkivet upprättat en 
uppdaterad informationshanteringsplan den 15 mars 2023 i enlighet med Nacka 
kommuns arkivreglemente. Behovet av en uppdaterad informationshanteringsplan 
uppstod primärt då bygglovsenheten sedan 2016 arbetar med en helt digital 
ärendehantering. Denna digitala hantering speglas nu i den nya 
informationshanteringsplanen. Då den senaste informationshanteringsplanen för 
bygglovsenheten togs 2014 fanns det även ett generellt behov att se över och uppdatera 
planen så den i högre grad speglar enhetens nuvarande arbetssätt. 

Det pågår även i skrivande stund ett projekt där analoga handlingar som förvaras i 
bygglovsenhetens närarkiv skannas in för framtida digital hantering. Dessa handlingar 
hanteras av praktiska skäl enligt den tidigare informationshanteringsplanen, då projektet 
påbörjades innan denna nya informationshanteringsplan var färdigställd. Digitala 
handlingar, som upprättats eller inkommit sedan bygglovsenheten gick över till helt 
digital hantering 2016, kommer framöver att hanteras enligt den nya planen. 

En informationshanteringsplan fungerar som styrdokument för hur allmänna handlingar 
inom verksamheten ska hanteras. Den anger vilka handlingar som får gallras, när detta 
ska ske, vilka handlingar som ska bevaras för framtiden samt hantering och 
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förvaringsplats för handlingarna. Planen är upplagd enligt samma klassificeringsstruktur 
som används i kommunens diarieföringssystem. En klassningsskala för personuppgifter 
finns med för varje handlingstyp enligt kraven i dataskyddsförordningen, GDPR, som 
även anger om personuppgifterna är harmlösa, känsliga eller extra skyddsvärda. 
Dessutom innehåller planen information om vilka handlingar som kan vara 
sekretessbelagda. 

Informationshanteringsplanen är framtagen av handläggare inom bygglovsenheten i 
samråd med arkivarier på kommunarkivet. 

Den nya informationshanteringsplanen ersätter tidigare informationshanteringsplan för 
bygglovsenheten (dnr. MSN 2014/49-004). 

Ekonomiska konsekvenser 
Förslaget medför inte några ekonomiska konsekvenser. 

Konsekvenser för barn 
Förslaget medför inte några konsekvenser för barn. 

Bilagor 
Informationshanteringsplan för bygglovsenheten, upprättad den 15 mars 2023. 
 
 

Maria Melcher 
Enhetschef 
Bygglovenheten 

Christa Hansen-Jensen 
Arkivarie 
Juridik- och kanslistaben 
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