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VATTEN Styrelsearende
AVFALL Diarienummer NVAAB 2020/58

Styrelsen for Nacka vatten och avfall AB

Informationshanteringsplan allman administration

Forslag till beslut

Styrelsen foreslas besluta att:
- anta foreslagen informationshanteringsplan (hantering av information samt gallringsbeslut)
for allman administration gallande Nacka vatten och avfall AB

Sammanfattning

Enligt arkivlagen ska myndigheter ordna sina allmanna handlingar genom att uppréatta en
systematisk arkivforteckning, en sa kallad informationshanteringsplan (tidigare dven kallad
dokumenthanteringsplan). Se dven Nacka Kommuns arkivreglemente § 4, KFKS 2018/47.

Utifran ramen for arbetet med foreliggande informationshanteringsplan ha processen kartlagts
utifran dess hantering av information.

Mats Rosto
Verkstallande direktor

Amanda Bartak
Informationssdkerhetsansvarig
Verksamhetsstod, IT-enheten
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Bakgrund
Myndighetens arkiv

Enligt 3 § arkivlagen ska myndigheternas arkiv bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de
tillgodoser ratten att ta del av allmdnna handlingar, behovet av information for rattskipningen samt
forvaltningen och forskningens behov.

Enligt 6 § samma lag ingar det i arkivvarden att myndigheten bland annat ska:

e Organisera arkivet pa ett sddant satt att ratten att ta del av allmédnna handlingar
underlattas,

e Uppratta dels en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar som kan
finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet dr organiserat, dels en systematisk
arkivforteckning,

e Verkstélla foreskriven gallring i arkivet.

I Nacka kommuns arkivreglemente § 4 foreskrivs att varje myndighet ska beskriva hur arkiven
organiseras samt att vilka rutiner som géller for arkivvard och gallring i en arkivbeskrivning och en
informationshanteringsplan. Varje myndighet/namnd/bolag ansvarar for att dessa uppdateras vid
behov eller vid storre forandringar.

I Nacka kommuns Vagledning till arkivreglemente, sid 5, faststalls att informationshanteringsplanen
ska upprattas i samrad med kommunarkivet.

Bevarande och gallring

Syftet med att gallra information/handlingar ar flera; spara arkivutrymme, enklare sdkning i viktigt
material och att inte behandla personuppgifter langre an nédvandigt.

Att verkstélla beslutad gallring ar lika viktigt som att slutarkivera information/handlingar som ska
bevaras.

Delar av myndighetens information/handlingar ska bevaras for framtiden.
Informationen/handlingarna bevaras for att tillgodose arkivlagens krav pa insyn i allmanna
handlingar, rattssakerhetsskal, juridiska och administrativa behov samt forskningens behov.

Informationshanteringsplan

En informationshanteringsplan (tidigare bendmnd dokumenthanteringsplan) reglerar hur samtlig
information ska behandlas. Informationshanteringsplanen ska pa ett latt och 6verskadligt satt visa
vilken information som hanteras inom verksamheten, hur och var den férvaras samt hur lange. Dess
syfte ar att astadkomma en effektiv styrning av informationshanteringen samt att leva upp till de
lagkrav som aligger myndigheten/namnden/bolaget betrdffande redovisning av allmanna
handlingar och arkiv. | en informationshanteringsplan regleras hur myndigheten/namnden/bolaget
beslutat att den information som uppstar i verksamheten ska hanteras betraffande bevara, gallra,
forvaring/hantering, ansvar, sekretess, GDPR och leverans till slutférvaring.
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Arendet

Varfor en informationshanteringsplan?

Enligt Nacka kommuns arkivreglemente § 5, ska varje myndighet uppratta en
informationshanteringsplan som beskriver myndighetens/namnden/bolagets information och hur
dessa hanteras, saval analog som digital information.

Inom ramen for arbetet med foreliggande informationshanteringsplan har processen kartlagts
utifran dess hantering av information.

Informationshanteringsplanen géller fér alla Nacka Vatten och Avfalls verksamheter och funktioner.

Riksarkivet anger i sina foreskrifter och allménna rad att arkivredovisning och
informationshanteringsplaner ska vara processbaserade. Den foreliggande
informationshanteringsplan ar upprattad processbaserad och kommer darfor inte att behdva
revideras vid andrad organisationsstruktur.

Informationshanteringsplanens struktur

En processbaserad informationshanteringsplan ar en klassificeringsstruktur som ar hierarkisk och
systematisk och kan jamforas med en tradstruktur. Informationshanteringsplanen utgar fran
allmanna overgripande verksamhetsomraden som bryts ner till processniva.

Inom Nacka Vatten och Avfall kommer samtliga informationshanteringsplaner att inforlivas i samma
klassificeringsstruktur som Nacka kommun.

Styrande processer
Stodjande processer
Trygg och saker
Medborgarservice
Stad och Natur
Milj6 och halsa
Fritid
Kultur
Utbildning

. Naringsliv, arbete och integration

. Omsorg och stod

. Overférmyndare

W PN R WNRE
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. Allmdnna val och folkomrodstning

Nacka vatten och avfalls verksamhet, utéver Styrande och Stédjande processer, inryms mestadels
inom verksamhetsomrade 5; Stad och Natur.
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Att folja Nacka kommuns klassificeringsstruktur har manga fordelar; bland annat blir verflytten av
information vid arkivering fran Nacka vatten och avfall till Nacka kommun, bade analogt arkiv och e-
arkiv, lattare samt i och med att informationen féljer samma klassificering blir det dven lattare for
medarbetare, medborgare, forskare med flera att registrera och hitta information samt forsta
processerna.

Klassificeringsstrukturen i informationshanteringsplanen for allman administration foljer
klassificeringen som anvands for registrering av drenden i Platina. Detta ar en stor fordel for
handlaggare, medborgare med flera da man far lattare att registrera drenden samt att det ar latt att
hitta i vilken process informationen hér hemma.

Arbetet med att ta fram informationshanteringsplan

Arbetet med att ta fram en ny informationshanteringsplan har skett av
informationssdkerhetsansvarig Amanda Bartak i samarbete med ekonomichef Fredrik Kristoffersen,
it- och sakerhetsskyddschef Linda Herkommer, systemforvaltare Therese Oscarsson,
systemfdrvaltare Anders Nenzelius, avdelningschef stadsbyggnad Katarina Sédergren, VD-assistent
Lina Strokirk, kommunikationsansvarig Trine Roesgaard Werner samt avdelningschef kundrelationer
Jessica Martell. Inom ramen for arbetet har kartlaggningar gjorts av funktioner och processer.

Varje del i informationshanteringsplanen har gatts igenom av informationssdkerhetsansvarig
Amanda Bartak tillsammans med respektive nedanstaende person:

1.1 Politisk styrning - Lina Strokirk

1.2 Styrande dokument — Lina Strokirk

1.2.3 Planera mal, budget och investeringar — Fredrik Kristoffersen

1.3 Folja upp verksamheten — Fredrik Kristoffersen

2.5 Hantera allmanna handlingar — Amanda Bartak

2.5.5 GDPR — Linda Herkommer

2.6 Publicera och informera - Jessica Martell och Trine Roesgaard Werner
2.7.1 Hantera remisser — Lina Strokirk

2.7.2 Hantera enkater — Lina Strokirk

2.7.3 Synpunkter, klagomal, felanmalan — Jessica Martell

2.7.4 Samverka och omvarldsbevaka — Jessica Martell och Trine Roesgaard Werner
2.8 IT — Linda Herkommer, Therese Oscarsson och Anders Nenzelius

3.1 Skydds- och sdkerhetsarbete — Linda Herkommer

3.2 Avvikelserapportering — Linda Herkommer

Administrativa projekt — Katarina Sodergren
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Arbetet har utover kartlaggningen av forekommande dokument till stor del gatt ut pa att klargora
vilka regler och foreskriver som géller fér de olika dokumenten som hanteras av bolaget. Till stod for
detta har SKL:s skriftserie "Bevara eller gallra” utgjort en viktig grund. | de fall dar det varit svart att
finna tydlig hanvisning till regler eller rad for den enskilda informationen har 6vervagande gjorts
gemensamt mellan informationssakerhetsansvarig Amanda Bartak och person for respektive
process (se ovan).

Aven Nacka kommuns informationshanteringsplan fér allman administration har varit till stod for
upprattandet av Nacka vatten och avfalls informationshanteringsplan gallande allmén
administration.

Nuladge

| dagslaget finns ingen informationshanteringsplan for allman administration, vilket bland annat
innebér att gallring inte far ske. Det ar dven oklart i bolaget hur information gallande allman
administration bland annat ska hanteras, nar gallring ska ske, hur informationen ska forvaras och
nar éverlamnande till arkivmyndigheten/kommunarkivet ska ske.

Mal och syfte

Forslaget till informationshanteringsplan innebar en 6kad rattssdkerhet for medborgare samt
medarbetare. Informationshanteringsplanen innebér att medborgare, saval som bolagsanstéllda,
har lattare att med stod av planen fa svar pa hur informationen ska hanteras, vilken information
som gar att atersoka och hur man hittar den. Det kan ocksa vara i medborgarens intresse att gallring
av information sker i enlighet med lagstiftningen.

Ekonomi

Informationshanteringsplanen innebér inga kdnda ekonomiska konsekvenser.

Arendets beredning

Arbetet med att ta fram en ny informationshanteringsplan har skett av
informationssakerhetsansvarig Amanda Bartak i samarbete med ekonomichef Fredrik Kristoffersen,
it- och sdkerhetsskyddschef Linda Herkommer, systemforvaltare Therese Oscarsson,
systemfdrvaltare Anders Nenzelius, avdelningschef stadsbyggnad Katarina Sédergren, VD-assistent
Lina Strokirk, kommunikationsansvarig Trine Roesgaard Werner samt avdelningschef kundrelationer
Jessica Martell.

Samrad har skett med kommunarkivet rorande informationshanteringsplanen for allman
administration och kommunarkivet har i sitt yttrande godkant den.

Bilagor: Informationshanteringsplan for allman administration gallande Nacka vatten och
avfall upprattad 2020-05-06.



Utskrift: 2020-05-25

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR NACKA VATTEN OCH AVFALL AB

h NACKA Avdelning/verksamhet: Allmin administration - Bolagsgemensam
VATTEN Beslutad: 2020-05-28 Dnr: NVAAB 2020/58
SRS Uppriittad: 2020-05-06 Uppdaterad:

Den administrativa informationshanteringsplanen (IHP) galler f6r hela bolaget Nacka vatten och avfall AB och dess verksamheter. Den fungerar som ett
komplement till de verksamhetsspecifika informationshanteringsplanerna eller som stéd f6r de verksamheter i bolaget som inte har ngaon beslutad IHP.

Har hittar du informationom hur generella administrativa handlingar/information och handlingat/information i administrativa projekt ska hanteras.
Anvisningarna giller alla handlingar, oavsett om de ir i analogt eller digitalt format.

Handlingar/information som ska bevaras sparas for all framtid.

Handlingar/information som omfattas av sekretess ska alltid diarieféras enligt lag (OSL 5 kap. §1). Detta giller inte de handlingar/information som it
undantagna fran registerskyldigheten.

Informationshanteringsplanen bestar av tva delar:
Allmin administrativ IHP: Hir listas handlingar/information som férekommer i processerna Styrande, Stédjande ch Trygg och Siker som utgér en del av

bolagets diarieplan. Dessa ar processgrupper som vanligtvis alla 1 bolaget arbetar med.

Administrativa projekt: Arbete i projektform ir vanligt forekommande 1 Nacka vatten och avfall AB.

Att bevara dokumentationen ir av storsta vikt och den ska diarieféras 1 bolagets drendehanteringssystem.

Hir listas exempel av handlingar/information som férekommer i administrativa projekt, men dven andra handlingar/information som kan férekomma.
Viktigt att tinka pd dr att da Nacka vatten och avfall AB ofta anvinder konsulter eller externa parter i sina projekt ska dven deras handlingar/information tas
om hadn, diarief6ras och bevaras av Nacka vatten och avfall AB.

Verksamhet

1(20)
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TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
1. STYRANDE PROCESSER
1.1. Politisk styrning
1.1.1 Bolagsadministration
Anmalningar till styrelsen Bevaras Diariefors i Platina i Ja (1) 5 ar efter avslut av
anmalningsarende arende
Anslagsbevis Gallras vid Digitalt pa Nej 0 Bilaggs aven till styrelseprotokollet.
inaktualitet |www.nacka.se
Foredragningslistor till Bevaras/Gallr |Hos VD- Nej 0 Se anmarkning Om inte register eller innehallsforteckning till
protokoll/Dagordning/Kallelser till as vid assistent/Kronologis protokollen finns sa bevaras
styrelsemoten inaktualitet |k ordning pa Q: foredragningslistan/kallelsen och lamnas arsvis
eller senast tillsammans med protokollen till
efter 1 ar, se kommunarkivet, annars kan de gallras.
anmarkning.
Protokoll fran styrelsemoten Bevaras Kronologisk ordning [Forekommer |Ja (1) Justerade original i [Fran och med 1 januari 2020 undertecknas
digitalt pa Q.. pappersform arsvis |protokollen digitalt via e-signering.
Pappersoriginal hos eller enligt annan
VD-assistent. overenskommelse.
Protokoll fran 6vriga moten med styrelsen |Bevaras Kronologisk ordning [Forekommer |Ja (1) Justerade original i [Tex bolagsstamma.
digitalt pa Q:. pappersform arsvis
Pappersoriginal hos eller enligt annan
VD-assistent. overenskommelse.
Protokollsutdrag Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (1)
Platina pa respektive
drende
Register, innehallsforteckningar eller Bevaras Kronologisk ordning |Nej 0

arendeforteckningar till protokoll

Verksamhet
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TILL
HANDLINGSTYP LA ALA3%, HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Sekretessarenden till fortroendevalda eller |Gallras direkt [Se anmaérkning Ja Ja (1) Skrivs ut pa papper ur respektive system och
styrelsen efter motet. hamtas hos VD-assistent av
fortroendevald/styrelsemedlem. Sldngs sedan i
sekretesstunna direkt efter avslutat mote.
Tjansteskrivelse, se anmarkning. Bevaras Diariefors i arendet i [Nej Ja (1) Tjansteskrivelsen registreras i det darende det
respektive tillhor.
verksamhetssystem
Underlag till beslut Bevaras Diariefors i arendet i [Nej Ja(1) Underlag till beslut registreras i det drende det
respektive tillhor.
verksamhetssystem
Uppropslista/Voteringslista Gallras vid Se anmarkning Nej Ja (1) Dras ut fran systemet Troman och lamnas efter
inaktualitet noteringar fran motet till ansvarig person for
eller senast arvodeshantering. Narvaro och voteringar
efter 1 ar. noteras i motesprotokollet.
1.1.2 Delegationsbeslut
Delegationsbeslut Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (1) 5 ar efter avslut av |Underskrivna pappersoriginal ska bevaras.
drendet i respektive drende
verksamhet, se
anmarkning.
Lista 6ver delegationsbeslut Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Ordférandebeslut Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (1) 5 ar efter avslut av |Ordférandebeslutet ldggs som bilaga till
respektive arende styrelseprotokollet.
verksamhetssystem,
se anmarkning.
1.1.3 Offentlig dialog
Dialogmote, se anmarkning. Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av |Avser méten med medborgare och andra
Platina drende aktorer infor politiska beslut eller
stallningstaganden.
Medborgarforslag Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Verksamhet
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TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
1.1.4 Initiativ fran fortroendevalda/styrelsen
Enkel fraga Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Interpellation Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Motion/Politikerinitiativ Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
1.2 Styra, planera och leda verksamheten
1.2.1 Styrande dokument
Bolagsordning/Agardirektiv Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av |Hanteras i Styrelseloggen.
Platina drende
Delegationsordning Bevaras Digitalt, diarieforsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Foreskrift Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Gallringsbeslut Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av |Faststalls vanligen i informationshanteringsplan
Platina drende (IHP) men kan vid behov tas separat for
enskilda handlingstyper/system.
Informationshanteringsplaner Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Internkontrollplan Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Plan (handlings-, atgards-, kris-, Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
kommunikations-, miljo-, mfl) Platina arende
Policy Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Program Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Reglemente Bevaras Digitalt, diarieforsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Riktlinje Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Verksamhet
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Utskrift: 202
TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Rutiner/rutinbeskrivningar Bevaras/Gallr |Systematisk Nej 0 Se anmarkning Rutiner som kan vara till hjélp for att forsta och
as vid ordning/Platina atersoka i arkiverat material ska bevaras.
inaktualitet
eller nar ny Rutiner/rutinbeskrivningar som ska bevaras,
rutin tagits diariefors i Platina.
fram, se
anmarkning.
Strategi Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
"Sa har gor vii Nacka" Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
1.2.2 Verksamhetsplanering
Befolkningsprognos Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Organisationsscheman/beskrivningar Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Protokoll/mdotesanteckningar fran Bevaras, se Kronologisk ordning [Forekommer |0 Arsvis Bevaras om de innehaller beslut eller &r av vikt
enhetsmoten, ledningsgruppsmoten, anmaérkning./ for verksamheten.
personalmoéten (APT), informationsmoten  |Gallras
och liknande interna verksamhetsmoten tidigast efter
2ar.
Sammantradesplan Gallras vid Kronologiskt pa Q:  |Nej 0
inaktualitet
Verksamhetsanalys, se anmarkning Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0
Platina
Verksamhetsplan/verksamhetsplanering Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
1.2.3 Planera mal, budget och investeringar
Affarsplan Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Internbudget Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Investeringsbeslut Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Taxor, tex Avfall-, VA-, latrin- mfl. Bevaras Digitalt, diarieforsi |Nej 0 5 ar efter avslut av

Platina

arende

Verksamhet
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TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
1.2.4 Fordelning av arbete och ansvar
Delegering av attestratt Bevaras Digital, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Fullmakt av mindre vikt, t ex postoppning |Gallras vid Systematisk ordning [Nej 0
inaktualitet
Fullmakt av vikt, t ex for att foretrada Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
bolaget Platina drende
1.2.5 Samverka med personal och fackférbund
MBL-protokoll Bevaras Kronologisk ordning |Férekommer |0 Arsvis, se Samlas in hos bolaget och levereras arsvis till
anmarkning kommunarkivet.
1.3 Folja upp och utveckla verksamheten
1.3.1 Vertksamhetsutveckling /uppf6ljning
Certifieringar Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Enkater, enkdtsvar och sammanstallningar [Bevaras, se Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av |Tex medarbetarenkat, medborgarenkat,
pa egenproducerade enkater av betydelse [anmaérkning |Platina drende attitydundersdkningar, jamforelserapporter
for verksamheten osv.
Enkatsvar kan gallras under férutsattning att
sammanstallning gjorts.
Innehaller enkétsvaren mycket fritextsvar som
inte gar att sammanstélla sa bevaras
eknatsvaren i sin helhet och diariefors
tillsammans med enkdten.
Enkater, enkdtsvar och sammanstallningar |Gallras vid Systematisk Forekommer [Ja (2)
pa egenproducerade enkéater av ringa inaktualitet |ordning/Enkatverkty
betydelse for verksamheten eller senast |g, t ex Proofx
efter 1 ar.
Foér inkomna enkater med svar, se 2.7.2
Kvalitetsutmarkelser Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Processkartlaggningar Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Statistik som innehaller unik information Bevaras Digitalt, diarieforsi |Nej 0 5 ar efter avslut av

om enheten/verksamheten/bolaget

Platina

arende

Verksamhet
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Utskrift: 202
TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Statistik, 6vrig (rutinartad) Gallras vid Systematisk ordning [Nej 0
inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
Statistik - underlag, uppgifter och rapporter|Gallras vid Systematisk ordning |Férekommer |0
till/fran statistiska centralbyran (SCB) inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
1.3.2 Folja upp mil, budget och investeringar
Uppfoljningsrapporter, bl a kvartals- och Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av
deldrsrapporter med bokslut Platina drende
Verksamhets-/arsberéattelser, arsrapporter |Bevaras Digitalt, diarieférsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
1.3.3 Granskning, revision och statlig tillsyn
Internrevision, rapporter Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
Platina drende
Internrevision, underlag Gallras vid Systematisk ordning [Férekommer |0 Underlagen far gallras nar rapporten
inaktualitet sammanstallts och diarieférts. Sammanstalls
eller senast inte nagon rapport diarieférs underlagen.
efter 1 ar.
1.3.4 EU-projekt
EU-projekt Bevaras, se Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (1) 5 ar efter avslut av |Kontrollera innan projektstart vilka regler och
anmarkning [Platina arende instruktioner som galler, vilken dokumentation
som ska finnas och for hur lange.
1.3.5 Tvistedrenden
Delgivning avseende stamning Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Stamningar Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Overklaganden Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av |Diariefors som ett nytt drende med referens till
Platina. Se drende huvudarendet.
anmarkning
Overprévning Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av |Diarieférs som ett nytt drende med referens till

Platina

arende

huvudarendet.
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TILL
HANDLINGSTYP LA ALA3%, HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
2. ST(")D]ANDE PROCESSER
2.5 Hantera allminna handlingar och arkiv
2.5.1 Begiran och utlimnande av allmin handling
Begdran och utlamnande av allman Bevaras Digitalt, diarieforsi [Ja Ja (2) 5 ar efter avslut av
handling som omfattas av sekretess Platina arende
Begdran och utldamnande av allman Gallras vid Systematisk ordning |Nej Ja(1)
handling som inte omfattas av sekretess inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
2.5.2 Leverera och ta emot allminna handlingar till kommunarkiv
Dokumentation fran e-arkivprojekt Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
Platina drende
Leveransreversaler Gallras, se Kronologisk ordning |Nej 0 Reversalen far gallras vid inaktualitet hos
anmarkning bolaget. Information om leverans bevaras hos
kommunarkivet.
2.5.3 Tillgdngliggora och forvara allminna handlingar och arkiv
Arkivbeskrivningar Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0 5 ar efter avslut av |Upprattas enligt arkiviagen §6 samt
Platina drende offentlighet- och sekretesslagen, kan 4 §2. Vid
upprattande och uppdatering informeras
kommunarkivet.
2.5.5 Hantera personuppgifter
Begdran om registerutdrag enligt stod av  |Bevaras Diariefors i Platina  [Forekommer |Ja (2) 5 ar efter avslut av
GDPR drende
Begdran om registerutdrag - Svar till Bevaras Diariefors i Platina  [Forekommer |Ja (2) 5 ar efter avslut av |Eventuella handlingar som framkommer vid en
sdkanden drende sokning av registerutdrag, hanteras som ett
vanligt utldmnande av allman handling och
ingar inte i begdran samt svar, se 2.5.1.
Begaran om rattelse, 6verforing, Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja(2) 5 ar efter avslut av

begransning och/eller radering av
insamlade personuppgifter

Platina

arende
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TILL
HANDLINGSTYP LA ALA3%, HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Insamlade personuppgifter Bevaras/Gallr |Se aktuell Forekommer |Ja (2) Se anmarkning Personuppgifter far aldrig
as, se process/ihp. raderas/gallras/avskiljas fran sitt sammanhang
anmarkning. utan provning. Insamlade personuppgifter
foljer den gallringsfrist som galler for
handlingstypen enligt denna ihp, eller enligt
aktuell verksamhetsspecifik ihp.
Lista over system som hanterar Bevaras/Gallr |Stratsys Forekommer |Ja (2) Listan uppdateras kontinueligt allt efter som
personuppgifter as, se system tillkommer/avvecklas.
anmarkning.
Samtycken till personuppgiftsbehandling |Gallras, se Digitalt/Papper Forekommer [Ja (2) Gallras efter att behandling av
anmarkning personuppgifterna har upphort.

Galler samtlig personuppgiftsbehandling, tex
bilder, foton, film mm.

2.5.6 Hantera inkomna och upprittade allmidnna handlingar (som inte tillh6r en specifik

process)

Cirkular och meddelanden av vikt och Bevaras Diariefors i Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av

betydelse, se anmarkning. samlingsdrende i drende
Platina

Cirkular och meddelanden av tillfallig och  |Gallras vid Systematisk ordning [Nej Ja(1) T ex kursinbjudningar eller interna

rutinmassig karaktar inaktualitet meddelanden
eller senast
efter 1 ar.

Diarieférda handlingar Bevaras/Gallr |Digitalt/Papper. Nej Ja(1) Enligt Diarieforda handlingar hanteras utifran
as. Se Diariefors i overenskommelse [beslutad ihp. Finns inga gallringsbeslut eller
anmarkning |arendehanteringssys informationshanteringsplan tagna ska

tem. handlingarna bevaras.

Diarier, se anmarkning. Bevaras Digitalt Forekommer |Ja (2) Enligt Med diarier avses sjalva registreringen av

overenskommelse

arenden och handlingar genom:

- diarienummer (unikt nummer, ofta
ar/lépnummer)

- uppgift om sandare/mottagare

- datum

- beskrivning

Diarier kan i undantagsfall gallras, men detta
tas upp i respektive IHP.
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TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET

Diarieplaner och/eller dossiéplaner, Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av

sakkoder (eller motsvarande) Platina arende

Inkomna, upprattade eller expedierade Bevaras, se Diariefors i Platina  [Forekommer |Ja (2) 5 ar efter avslut av |Diariefors i nytt eller pagaende arende.

handlingar/information (e-post, chatt, sms, [anmarkning |eller i respektive drende Omfattas en inkommen forfragan av sekretess

rostmeddelanden, telefonsamtal mm) och verksamhetssystem ska den diarieféras.

korrenspondens av vikt och betydelse for Om nagot av vikt tillkommer i drendet ska en

verksamheten tjdnsteanteckning goras.

Inkomna, upprattade eller expedierade Gallras vid Systematisk ordning, |[Forekommer |Ja (2) For inkommen och/eller expedierad

handlingar/information (e-post, chatt, sms, |inaktualitet [se anmaérkning. information i Artvise, se 2.7.3 klagomal,

rostmeddelanden, telefonsamtal mm) och |eller senast felanmalan.

korrenspondens av tillfallig och ringa efter 1 ar.

betydelse (rutinartad).

E-postmeddelanden i Outlook/S&kra Gallras fran  |Systematisk ordning |Forekommer [Ja (2) Galler t ex Artvise, Platina, ByggR m fl.

meddelanden som overforts till ursprunglig

verksamhetssystem/arendehanteringssyste |databarare

m efer
overforing
eller vid
inakutalitet

Information som 6verforts till annat Gallras fran  |Systematisk ordning |Forekommer [Ja (2) Det ar inte informationsinnehallet som bedéms

verksamhetssystem, se anmarkning: ursprunglig ska gallras. Daremot har den ursprungliga

- analog till digital (inskanning) databarare databdraren mist sin funktion i samband med

- digital till digital (6verforing) efer overforingen, vilket resulterar i att
overforing informationen finns i tva exemplar. Vissa
eller vid original som skannas in kan behdéva finnas kvar
inakutalitet i urpsrunglig form av rattsliga skal, se

Vagledning ersattningsskanning dnr KFKS
2018/296

Kopior, skrivelser och liknande, for Gallras vid Systematisk ordning |Forekommer |Ja (2) T ex protokollskopior, rapporter for kinnedom

kdnnedom inaktualitet som forvaras i original pa annat hall.
eller senast
efter 1 ar.

Minnesanteckningar Gallras vid Systematisk ordning |Forekommer |Ja (2) Anteckningar som fors som stod for det egna
inaktualitet minnet/arbetet och som inte tillfér nagot till
eller senast drendet. Ska inte forvaxlas med
efter 1 ar. motesanteckningar.
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TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Postlistor Gallras vid Digitalt/Kronologisk [Nej Ja (1)
inaktualitet |ordning
eller senast
efter 1 ar.
Projekt (administrativa) av vikt och Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej ja(1) Galler bl.a. projekt med beslutsinstans i form
betydelse, se anmarkning Platina av styrgrupp. For mer detaljerad information
om projektdokumentation, se administrativa
projekt nedan.
Projekt (administrativa) av tillféllig och Gallras vid Systematisk ordning [Nej Ja(1)
ringa betydelse inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
Rapporter av vikt och betydelse Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja (1)
Platina
Rapporter av tillfallig och ringa betydelse |Gallras vid Systematisk ordning |Nej Ja(1)
inakutalitet
eller senast
efter 1 ar
Referenser, utlamnade fran Nacka Vatten |Gallras vid Kronologisk ordning |Nej Ja(2) Avser skriftliga referenser pa anlitade foretag
och Avfall AB inaktualitet som ldmnas ut fran bolaget till annan part.
eller senast
efter 1 ar.
Reklam Gallras vid Systematisk ordning |Nej 0
inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
Tjansteanteckningar Bevaras Diariefors i Forekommer |Ja (2) 5 ar efter avslut av
respektive drende
verksamhetssystem
Tjansteskrivelse, se anmarkning. Se process 1.1.1
Underlag till beslut, se anmarkning. Se process 1.1.1
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TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET

Utbildningar, egen producerade Bevaras i Kronologiskt/System [Nej Ja(1) Ansvarig for utbildningen tar fram urval for

- program urval atisk ordning bevarande.

- deltagarlista Utbildningar med betydelse for verksamheten

- unikt utbildnings-/studiematerial ska bevaras.
Med betydelse for verksamheten menas med
att det finns ett stort mervarde av att kunna ga
tillbaka till materialet.

Utkast Gallras vid Systematisk ordning |Nej Ja(2) Utkast ar ingen allman handling men tas upp i

inaktualitet informationshanteringsplanen for

tydliggérande.

Utredningar Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja (2) 5 ar efter avslut av

Platina drende

2.6 Publicera och informera

2.6.1 Webb

Information av liten eller tillfallig betydelse |Gallras vid Systematisk ordning |Nej Ja(1)

for informationshanteringen som endast  |inaktualitet

finns pa webbplatsen. eller senast

T ex information om dppettider, efter 1 ar.

kontaktuppgifter, lankar, uppgifter om

sidansvarig m m.

Information av varaktig betydelse som Bevaras Kronologisk/System [Nej Ja(1) Enligt Tex nyhetsfléden, driftstérningar och

endast finns pa webbplatsen atisk ordning overenskommelse [information om respektive verksamhet.
Det ar av stor vikt att informationen ar korrekt
och uppdaterad.

Webbens utseende Bevaras, se Kronologisk/System [Nej Ja(1) Arsvis eller vid Webben arkiveras digitalt, men skarmdumpar

anmarkning |atisk ordning stora forandringar |kan anvandas vid undantag, t ex stora

forandringar som inte avser hela bolagets
webbplats.

Webbsanda méten Bevaras Kronologisk ordning [Nej Ja (1) Arsvis Idag finns inga webbsanda méten fran NVOA

till kunder.

2.6.2 Sociala medier - Bl a Facebook, LinkedIn, Twitter, Instagram, bolagets bloggar, diskussionsforum, artiklar och krénikor
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TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Bl a Facebook, Twitter, Instagram, LinkedlIn, |Bevaras Kronologisk/System [Nej Ja (2) Arsvis All information som hanteras pa sociala medier
bolagets bloggar, diskussionsforum, artiklar atisk ordning av person i bolagets namn eller av
och kronikor bolagsanstélld ar att betrakta som allman
handling.
Dock klassas sadan information vanligtvis som
ringa eller av tillfallig karaktar.
| sarskilda fall dar information féranleder till
atgarder fran bolagets sida ska den 6verféras
till annan databarare och diarieféras i vanlig
ordning.
Hot, extra skyddsvarda/kansliga
personuppgifter och sekretessbelagda
uppgifter ska diarieféras i Platina och darefter
tas bort fran det sociala mediet.
Inldgg av betydelse Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av |Inlagg som tillh6r ett drende som ar av
arende betydelse for bolagets verksamhet. Galler
bloggar, Facebook, Instagram, LinkedIn,
Twitter, Youtube etc.
Inldgg av tillfallig eller ringa betydelse Gallras vid Systematisk ordning [Nej Ja(1) Finns endast pa sociala medier.
inaktualitet,
senast 1 ar
efter
publicering.
Inlagg av krankande/brottslig karaktar eller |Bevaras Diarieférs i Platina |Ja Ja(1) 5 ar efter avslut av |Inldgget ska sparas som en skarmdump och
med sekretessbelagda uppgifter. arende sedan omedelbart tas bort fran det sociala
mediet. Skarmdumpen ska bevaras.
Inlagg som strider mot syftet med bolagets |Gallras vid Systematisk ordning |Nej Nej Omedelbar gallring.
narvaro pa det sociala mediet inaktualitet Galler exempelvis féretags marknadsforing,
irrelevanta kommentarer med mera.

2.6.3 Trycksaker, tidningar, film och informationsmaterial
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TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Annonser - som inte tillhor ndgot drende  |Gallras vid Systematisk ordning [Nej 0 Fristdende annonser som inte specifikt &ar
inaktualitet kopplade till ndgot arende.
Registrering sker inte om man anser att
omedelbar gallring kan goras. Exempelvis
annonsering om diverse sammantraden och
dylikt.
Annonser som anses kunna vara bra att ga
tillbaka till efter en kortare tid eller om de ar
adterkommande kan férvaras pa Q och gallras
nar de inte langre kanns aktuella.
Exempelvis annonsering om spolning av
vattenledning.
Annonser - som tillhor ett darende Bevaras Diariefors i Platina  |Nej 0 5 ar efter avslut av |Diariefors i aktuellt drende.
drende
Film och ljudupptagningar av vikt for Bevaras Systematisk ordning |Forekommer |Ja (1) Arsvis Med betydelse for verksamheten menas att det
verksamheten finns ett stor mervarde av att kunna ga tillbaka
till materialet. Historiskt intresse, beskrivning
av bolagets verksamhet 6ver tid ska bevaras.
Den som producerar/bestéaller materialet
avgor.
Film och ljudupptagningar av ringa Gallras vid Systematisk ordning |Férekommer |Ja (1) Den som producerar/bestéaller materialet avgor
betydelse for verksamheten inaktualitet om materialet ar av ringa betydelse eller ar av
eller senast vikt.
efter 1 ar.
Handbocker (egna, framtagna fér/av Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av
verksamheten) Platina arende
Manualer/lathund Gallras vid Systematisk ordning |Nej 0 Manualer for system som ska e-arkiveras
inaktualitet bevaras. Ovriga gallras.
eller senast
efter 1 ar.
Tidningar, egenupprattade Bevaras Kronologisk ordning |Nej Ja(1) Arsvis
Trycksaker, egenproducerade. T ex Bevaras Digitalt/papper. Nej Ja (1) Arsvis

broschyrer, faktablad, informationsskrifter
mm.

Kronologisk/alfabeti
sk/amnesordnad
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TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Utstallningsmaterial Bevaras, se Digitalt/papper. Nej Ja(1) Arsvis Bevaras i urval.
anmaérkning [Kronologisk/amneso
rdnad
2.6.4 Nyhetsbrev och pressmeddelanden
Nyhetsbrev, externt Bevaras Kronologisk ordning [Nej Ja (1) Arsvis Nyhetsbrev innefattas information som skickas
till utvalda kunder via tex brev.
Nyhetsbrev, internt Bevaras, se Kronologisk ordning |Nej Ja(1) Arsvis Interna nyhetsbrev som innehaller information
anmarkning./ som ar intressant eller av vikt for verksamheten
Gallras vid bevaras. Ovriga gallras.
inaktualitet
eller senast Nyhetsbrev innefattas information som skickas
efter 1 ar. till chefer och/eller medarbetare.
Pressmeddelanden Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av |Samlingsarende for respektive ar.
Platina drende
2.6.5 Fotografier
Fotografier av vikt som dokumenterar: Bevaras Systematisk ordning, |[Forekommer |Ja (1) Arsvis Viktigt att fotografier ges utforlig metadata;
- verksamheten t ex per tema, ar, i datum, plats, personer, evenemang m m.
- drendet drende - Innehaller méanniskor dar det finns
- narmiljoer samtycktesblankett
- byggnader - Innehaller inte ménniskor
- evenemang mm - Rattslig grund "allméant intresse", gallande
bilder/filmer som avbildar manniskor.
Fotografier som inte ar av vikt: Gallras vid Systematisk ordning |Férekommer |Ja (1) Innehaller manniskor dar det finns
- dubbletter/kopior inaktualitet samtycktesblankett
- saknar sammanhang eller senast - Innehaller inte manniskor
efter 1 ar. - Réttslig grund "allmant gallande bilder/filmer
som avbildar manniskor.
2.7 Kommunicera och samverka
2.7.1 Hantera remisser
Inkomna remisser av vikt och betydelse till |Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av

Nacka vatten och avfall AB samt utgdende

yttranden

Platina

arende
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TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Inkomna remisser av tillfallig och ringa Gallras vid Systematisk ordning [Nej Ja(1)
betydelse till Nacka vatten och avfall AB, inakutalitet
samt utgaende yttranden eller senast
efter 1 ar
Remisser och yttranden internt inom Nacka |Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
vatten och avfall AB Platina drende
Utgdende remisser fran Nacka vatten och |Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
avfall AB samt inkomna yttranden Platina drende
2.7.2 Hantera enkiter
Enkater inkomna till Nacka vatten och Bevaras/Gallr |Digitalt, diarieférsi [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av |Enkater och enkétsvar av vikt for verksamheten
avfall AB och enkatsvar fran Nacka vatten |as vid Platina, se arende bevaras. Om de inte &r av vikt gallras de vid
och avfall AB inaktualitet |anmarkning inaktualitet och behdéver da inte diarieforas, se
eller senast 1.3.1.
efter 1 ar, se
anmarkning.
2.7.3 Synpunkter, klagomal, felanmilan
Felanmalan Gallras vid Infracontrol Nej Ja(1)
inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
Klagomal och synpunkter som blir ett Bevaras, se Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av |Efter diarieforing i Platina kan handlingarna
arende i Platina (ar av vikt och betydelse) [anmarkning [|Platina arende gallras i kdllsystemet.
Klagomal och synpunkter som inte blir ett |Gallras vid Artvise Forekommer |la (2) Diariet for Artvise bevaras, handlingarna
arende i Platina (av tillfallig eller ringa inaktualitet gallras.
betydelse) eller senast
efter 1 ar.
Synpunkter, klagomal och forslag - Bevaras Digitalt, diarieforsi [Forekommer [Ja (2) 5 ar efter avslut av |Avser synpunkter som leder till
omfattande Platina drende langvarig/omfattande korrespondens och/eller
avancerade drenden.
Synpunkter, klagomal och forslag av Gallras efter 2 |Artvise Forekommer |Ja (2) Synpunkter, klagomal och forslag av allman

rutinartad allman karaktar

ar

karaktar. Om muntlig synpunkt eller svar, gor
en tjansteanteckning (dokument) och uppratta

arende dar dessa fors in.

Verksamhet

16(20)



Utskrift: 2020-05-25

TILL
HANDLINGSTYP LA ALA3%, HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Sammanstallning synpunkts- och Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0 5 ar efter avslut av |Avser NVOA.
klagomalshantering Platina arende
2.7.4 Samverka och omvirldsbevaka
Gastbocker Bevaras Kronologisk/System [Nej Ja (1) Levereras efter
atisk ordning o6verenskommelse
med
kommunarkivet.
Studieresor, dokumentation om ex: Bevaras, se Systematisk ordning [Nej Ja (1) Levereras efter Bevaras i urval.
rapporter, fotografier mm anmarkning o6verenskommelse
med
kommunarkivet.
28 IT
2.8.1 Utreda och inféra system och produkter
Utredningar gallande inférande av system |Bevaras Digitalt, diarieforsi [Nej 0
och produkter Platina
Inférande projekt gallande system och Bevaras Digitalt, diarieférsi |Nej 0
produkter Platina
2.8.2 Forvalta system och produkter
Accessloggar - system med sekretess 5ar Respektive system, [Nej Ja(1)
tex VA-banken och
Cactus
Accessloggar - system utan/med svag 2ar Respektive system [Nej Ja (1)
sekretess
E-post loggar 3 manader Outlook/Artvise/Ann|Nej Ja(1)
at system
Handelseloggar - system med sekretess 5ar Respektive system, [Nej Ja (1)
tex VA-banken och
Cactus
Handelseloggar - system utan/med svag 2ar Respektive system [Nej Ja(1)
sekretess
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TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Systemloggar Gallras vid Respektive system [Nej Ja (1)
- systemfel inaktualitet
- felmeddelanden eller senast
- larm efter 1 ar.
Forvaltningsplan Bevaras Diariefors i Platina  [Forekommer [Ja (1)
Cache-minne, temporary internet files Gallras vid Respektive system |Nej 0
inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
Systembeskrivningar/dokumentation/tekni |Bevaras Systematisk ordning |Nej 0 Levereras efter Systembeskrivningar ska goras for
sk dokumentation overenskommelse |verksamhetssystem som helt eller delvis ska
med bevaras.
kommunarkivet. For verksamhetssystem som gallras i sin helhet
kravs endast en enklare beskrivning.
Gallring av system maste foregas av ett
gallringsbeslut som fattas i samrad med
arkivarie vid kommunarkivet. For
systembeskrivningsmall, kontakta
- kommunarkivet.
3. TRYGG OCH SAKER
3.1 Skydds- och sikerhetsarbete
3.1.3 Personsikerhet
Besoksregistreringar, se anmarkning. 3 manader Besokshanteringssys [Forekommer |Ja (1) Galler de registreringar dar personuppgifer
tem, Outlook, Abu m forekommer.
fl.
3.2 Avvikelserapportering och
3.2.5 Ovrig avvikelserapportering
Personuppgiftsincidenter Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
3.2.7 Polisanmilningar
Polisanmalningar av betydelse for Bevaras Diariefors i Platina  [Forekommer |Ja (2) 5 ar efter avslut av

verksamheten

arende
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TILL
HANDLINGSTYP EISVINLY) HA--NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Polisanmalningar av ringa betydelse Gallras vid Systematisk ordning |Forekommer |Ja (2)
inaktualitet
eller senast
efter 1 ar.
ADMINISTRATIVA PROJEKT
Projektinitiering
Beslut, se anmarkning Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av |Beslut om att genomféra projekt eller inte.
drende
Forstudie Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Idébeskrivning/Initiativbestallning Bevaras Diarieférs i Platina  |Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
drende
Projektbestallning Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Projektdirektiv Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
drende
Projektplan Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Projekt
Projektplan Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Aktivitetslista Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Avtal Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
Tex samarbets-, uppdrags-, konsult-, arende
outsoursingavtal
Beslut Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
Bla beslut som tas I6pande under projektet arende
Delrapporter och PM, dven lagesrapporter |Bevaras Diariefors i Platina  |Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Intressentanalys Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Kommunikationsplan Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av

arende

Verksamhet
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Utskrift: 2020-05-25

TILL
HANDLINGSTYP LA/ HA-NTERING/ OSL GDPR KOMMUN- ANMARKNING
GALLRA FORVARING
ARKIVET
Projektorganisation Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
drende
Protokoll och métesanteckningar Bevaras Diariefors i Platina  |Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Risk- och konsekvensanalys Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja (1) 5 ar efter avslut av
drende
Slutrapport Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av
drende
Efter projektavslut
Utvéardering Bevaras Diariefors i Platina  [Nej Ja(1) 5 ar efter avslut av

arende

Verksamhet
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