Handlingstyp�
Sorterings-


ordning�
Förvaring�
Gallrings-


frist�
Anmärkningar�
Serie-


signum�
�
Upplysningar till Tingsrätten�
�
�
�
�
�
�
Begäran om upplysningar från Tingsrätten,


original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Enl. Föräldrabalken kap. 6 §20.


Ev. med inlagor från advokater.


En akt läggs upp efter barnets pnr och registreras i ProCapita.�
�
�
Kallelsebrev till föräldrar,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kallelse för samtal i original till föräldrarna.


Kopia i akten.�
�
�
Socialregisterutdrag,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Utdrag från Socialregistret tas alltid.�
�
�
Samtycke från föräldrar att utredaren får kontakta referenter, original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
-�
�
�
Polisregisterutdrag gällande föräldrar, begäran


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning.�
Begärs in vid behov.


�
�
�
Uppgifter från SN i annan kommun, begäran om


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Begärs in om föräldrarna tidigare bott i annan kommun eller om en förälder bor i annan kommun.�
�
�
Sammanställning av referenser vilka godkänts och undertecknats av referenten,


original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Referenter som har intervjuats i samband med sammanställning av upplysningarna till Tingsrätten. �
�
�
Upplysning till Tingsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kan innehålla redogörelse från samtal med föräldrar samt ev. referenter.


Bilagor: Ev. utdrag ur Socialregister och polisregister samt referenternas godkännande av återgivna samtal.


Original till Tingsrätten.


Kopia till föräldrarna och ev. advokater.�
�
�
Ärendeblad, journalblad,


ProCapita


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Bifogas akten i samband med att ärendet avslutas.�
�
�
Samarbetssamtal�
�
�
�
�
�
�
Begäran om samarbetssamtal från Tingsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Enl. Föräldrabalken kap. 6 §18.


En akt läggs upp efter barnets pnr eller en befintlig akt återöppnas. Ny registrering i ProCapita.�
�
�
Kallelsebrev till föräldrar,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kallelse för samtal i original till föräldrarna.


Kopia i akten.�
�
�
Rapport om samarbetssamtal till Tingsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Original till Tingsrätten.


Kopia till föräldrarna och ev. advokater samt i akten.�
�
�
Vårdnadsutredning�
�
�
�
�
�
�
Begäran om vårdnad-, boende- och umgänges-utredning från Tingsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Enl. Föräldrabalken kap. 6 §19.


Bilagor: Tingsrättens protokoll från förberedande förhandlingar samt ev. inlagor från advokater. Ev. även interimistiska beslut från Tingsrätten. (Kan överklagas, se rubrik längre ner.)


En akt läggs upp efter barnets pnr eller en befintlig akt återöppnas. Ny registrering i ProCapita.�
�
�
Kallelsebrev till föräldrar,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kallelse till informationssamtal i original till föräldrarna.


Kopia i akten.�
�
�
Samtycke från föräldrar att utredaren får kontakta referenter, original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
-�
�
�
Socialregisterutdrag,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Uppgifter i Socialregistret kontrolleras alltid.�
�
�
Polisregisterutdrag gällande föräldrar, begäran


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Begärs in vid behov.


�
�
�
Sammanställning av referenser vilka godkänts och undertecknats av referenten,


original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
-�
�
�
Begäran ställd till Tingsrätten om barnpsykiatrisk


utredning,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Vid behov kan Familjerätten föreslå Tingsrätten att begära en barnpsykiatrisk


utredning.


Kopia i akt.�
�
�
Beslut om barnpsykiatrisk


utredning från Tingsrätten,


original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
-�
�
�
Skrivelse, begäran om barnpsykiatrisk utredning till berörd instans, 


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Oftast barn- och ungdomspsykiatri (BUP) Kopia i akt.�
�
�
Yttrande från BUP, 


original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Bifogas vårdnadsutredningen.


Kopia i akten.�
�
�
Sammanställning av vårdnadsutredning, koncept,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Sänds till föräldrarna som läser igenom och inkommer med ev. kommentarer.


Detta bifogas utredningen.�
�
�
Vårdnadsutredning med ev. förslag till beslut till Tingsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Med ev. yttrande från BUP samt ev. kommentarer från föräldrar.


Original till Tingsrätten.


Kopia till föräldrarna och ev. advokater samt i akten.�
�
�
Dom från Tingsrätten,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kopia bifogas akten.


Förälder kan överklaga domen hos Hovrätten och därefter Högsta domstolen.�
�
�
Begäran om kompletterande utredning från Hovrätten eller Högsta domstolen,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Inkommer om Tingsrättens dom överklagas.�
�
�
Kallelsebrev till föräldrar,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kallelse för samtal i original till föräldrarna.


Samtal förs även vid behov med barnet/barnen, skola, dagis m fl.


Kopia i akten.�
�
�
Socialregisterutdrag,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Uppgifter i Socialregistret kontrolleras.�
�
�
Polisregisterutdrag gällande föräldrar, begäran


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Begärs in vid behov.


�
�
�
Sammanställning av referenser vilka godkänts och undertecknats av referenten,


original�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Referenter som har intervjuats i samband med domstolens begäran om komplettering.�
�
�
Lämnande av kompletterande uppgifter till Hovrätt eller Högsta domstolen,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Original till Hovrätt eller Högsta domstolen.


Kopia till föräldrarna och ev. advokater samt i akten.�
�
�
Dom från Hovrätt eller Högsta domstolen,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kopia i akten.�
�
�
Ärendeblad, journalblad,


ProCapita


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kopia i akten när ärendet avslutats.�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Överklagande hos Hovrätten ang. interimistiskt beslut från Tingsrätten.�
�
�
�
�
�
�
Beslut från Hovrätt rörande överklagande av interimistiskt beslut fattat av Tingsrätten.


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Överklagande kan ske i samband med pågående vårdnadsutredning.


�
�
�
Begäran om verkställighet till Länsrätten.�
�
�
�
�
�
�
Begäran om yttrande om verkställighet från Länsrätten.


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
En förälder som anser att Tingsrättens beslut om vårdnad inte efterföljs av den andre föräldern kan begära verkställighet hos Länsrätten.


Länsrätten kan begära yttrande från Familje-rätten.�
�
�
Yttrande om verkställighet till Länsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Original till Länsrätten.


Kopia i akten.�
�
�
Beslut från Länsrätten ang. verkställighet,


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Kopia i akt.


Beslut kan överklagas av förälder.�
�
�
Ärendeblad, journalblad,


ProCapita


kopia�
Kronologiskt,


barnets pnr�
Akt i låst skåp�
5 år efter sista anteckning�
Bifogas akten när ärendet avslutats.�
�
�
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