Handlingstyp�
Sorterings-


ordning�
Förvaring�
Gallrings-


frist�
Anmärkningar�
Serie-


signum�
�
Internationell adoption, normalt förfarande�
�
�
�
�
�
�
Intresseanmälan till grupp-träff för information


original�
Kronologiskt�
Mapp hos samordnare�
Vid inakt.�
Samordnaren rensar intresseanmälan när ansökan om adoption har kommit in. (ca. 1 år)�
�
�
Ansökan med läkarintyg


(formulär samt ev. specialist-


utlåtande), original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Ansökan registreras av handläggaren i Procapita och akt läggs upp efter kvinnans personnummer.


Ev. kopia av läkarintyg om sökande vill behålla originalet.


se SoL 6 kap. §§ 12-13.�
�
�
Begäran om yttrande från Nämnden för internationella adoptioner (NIA) med ev. bil.


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Yttrande över specialistintyg då sådant har inkommit.


�
�
�
Yttrande från NIA,


original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Tjänsteskrivelse alt. protokollsutdrag.�
�
�
Begäran om polisregister-utdrag över sökande


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Vid inakt.�
Rensas av handläggare efter avslutat ärende.�
�
�
Svar från polisen, original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Utredning rör. hemför-hållanden med bl.a referenser, 


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Ev. original till sökande om givarlandet kräver detta.


Kopia i akt i sådant fall.�
�
�
Tjänsteskrivelse rör. behandling av ärende i SN,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Protokollsutdrag från SN med beslut i ärende,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Original alt. kopia till sökande.


Vid behov nytt beslut.�
�
�
”Conscent” blankett till givarlandet på resp. språk,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Vid inakt.�
Innehåller uppgifter om SN:s beslut.


Original till sökande som sänder vidare till givarlandet.


Kopia i akten. Rensas av handläggare efter avslutat ärende.�
�
�
Fullmakt från sökande att handläggare får ha kontakt med adopotionsorganisation.


original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Vid inakt.�
�
�
�
Aktualiseringsintyg,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Intyget krävs av vissa givarländer.


�
�
�
Barnförslag från givarlandet,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Inlämnas av sökande.�
�
�
Samtycke från Familjerätten om fortsatt adoptions-förfarande, original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Enligt SoL 6 kap. §14.


Lämnas inom 14 dagar.�
�
�
Underrättelse från folk-bokföringen i Nacka.


original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Underrättelse om att barn har kommit till familjen.�
�
�
Anmälan till Försäkrings-


kassan om anlänt barn,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Vid inakt.�
Original till Försäkringskassan.


Kopia i akt rensas av handläggare efter avslutat ärende.





�
�
�
Internationell adoption, förfarande variant 1�
�
�
�
�
�
�
Begäran om yttrande från Tingsrätten över adoptions- ansökan,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Tingsrätten begär nämndens yttrande över adoptionsansökan. 


Se FB 4 kap. §10.�
�
�
Adoptionsutredning (blankett)


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Tjänsteskrivelse rör. behandling av ärende i SN,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Protokollsutdrag från SN med beslut i ärende,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Tillstyrkt eller avstyrkt.�
�
�
Underrättelse om tillstånd att antaga adoptivbarn, beslut från Tingsrätten,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Därmed upphör Familjerättens ansvar för ärendet och barnet. Visst uppföljningsansvar kvarstår. Se SoL 5 kap. §1.�
�
�
Internationell adoption, förfarande variant 2�
�
�
�
�
�
�
Beslut från NIA om godkännande eller ej av adoption genomförd i givar-landet.


kopia


�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Internationell adoption,


konventionsadoption�
�
�
�
�
�
�
Personbevis som visar att barnet är adopterat.


original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Adoptionshandlingar från givarlandet,


original, kopior�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Lämnas till Familjerätten av adoptiv-föräldrarna.


�
�
�
Uppföljningsrapport, blankett


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Uppföljning sker efter att barnet anlänt.


Föräldrarna översätter rapporten och sänder den till givarlandet.�
�
�
Avisering till annan kommun.


original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Om familjen flyttar innan adoptionen är genomförd ska avisering ske till den nya kommunen.�
�
�
Adoption av styvbarn�
�
�
�
�
�
�
Begäran om yttrande från Tingsrätten över ansökan om adoption.


original�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Adoptionsutredning,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Till utredning bifogas ev. bilagor t.ex:


Samtycke från biologisk förälder.


Samtycke från barn över 12 år.


Referenser.�
�
�
Tjänsteskrivelse rör. behandling av ärende i SN,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Protokollsutdrag från SN med beslut i ärende,


original, kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Sänds till Tingsrätten samt till sökande. �
�
�
Beslut från Tingsrätten,


kopia�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
�
�
�
Adoptioner, övriga handlingar�
�
�
�
�
�
�
Utdrag ur Procapita�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Journalblad, anteckningar i utredning.�
�
�
Handlingar i överklagande-ärenden, original, kopior�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras�
Sökande kan överklaga beslut hos Länsrätten och därefter Kammarrätten.�
�
�
Levnadsbeskrivningar från sökande inför adoption,


original, kopior�
Kronologiskt,


kvinnans pnr�
Akt i låst skåp�
Bevaras i urval�
Levnadsbeskrivningar kan vara av intresse för barnet i framtiden. Familjerätten får själva besluta om de vill bevara, bevara i urval eller rensa efter avslutat ärende. Den sökande bör informeras om handlingen bevaras.�
�
�
Intresseanmälan om önskan att få adoptera svenskt barn från Nacka kommun.


original�
Kronologiskt�
Pärm i låst skåp�
Vid inakt.�
�
�
�
Bekräftelse av mottagen intresseanmälan,


kopia�
Kronologiskt�
Pärm i låst skåp�
Vid inakt.�
�
�
�
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