Handlingstyp�
Sorterings-


ordning�
Förvaring�
Gallrings-


frist�
Anmärkningar�
Serie-


signum�
�
Underrättelse från tingsrätten om att föräldrar ansökt om äktenskapsskillnad med uppgift om de har begärt upplösning av den gemen-samma vårdnaden eller ej.


original�
Alfabetiskt efter kvinnans efternamn�
Pärm i låst skåp�
2 år�
-�
�
�
Underrättelse från skatte-myndigheten om att föräldrar anmält att de ska ha gemensam vårdnad,


original�
Kronologiskt�
Pärm i låst skåp�
2 år�
-�
�
�
Domar från tingsrätten, Hovrätten och Högsta dom-stolen i ärenden där det ej finns en akt, kopia�
Alfabetiskt�
Pärm i låst skåp�
2 år�
-�
�
�
Kölista för frivilliga samarbetssamtal,


original�
Kronologiskt�
Pärm i låst skåp�
Vid inakt.�
Information om ev. samtal rensas när ärendet avslutas.�
�
�
Halv- och årsredovisningar,


original�
Kronologiskt�
Pärm hos samordnare�
Vid inakt.�
Redovisningarna sänds till Socialnämnden.


Kopia i pärm hos handläggare.�
�
�
Statistik till Inreria, Socialstyrelse


kopia�
Kronologiskt�
Pärm hos samordnare�
Vid inakt.�
Statistik för Familjerätten.


Lämnas varje år i januari.�
�
�
Tjänsteskrivelser,


original�
Dnr i Winäss�
-�
Bevaras�
Ärenden till Socialnämnden som inte berör personer.


Dnr begärs vid upprättande av tjänsteskrivelse hos registratur. 


Till kommunarkivet när ärendet har behandlats färdigt.�
�
�
Ärenden som ej går att registrera i Procapita,


original�
Kronologiskt�
Pärm i låst skåp�
Vid inakt.�
Exv. felsända handlingar, förfrågningar från ambassader, klagobrev mm.


Tid för rensning bedöms beroende på handling.�
�
�
Anteckningar från arbets-


platsträffar, handskrivet�
Kronologiskt�
Antecknings- block�
Vid inakt.�
-�
�
�
Anteckningar från medarbetarsamtal,


formulär, original�
Kronologiskt�
Mapp i låst skåp hos samordnare�
1-2 år?�
Föregående års samtal rensas troligen när nytt samtal genomförts.�
�
�
Semesteransökan, 


kopia�
Pnr�
Pärm hos samordnare�
2 år�
Original till PA-enheten.


Kopia till den anställde samt i pärm hos samordnare.�
�
�
Tjänstledighetsansökan,


kopia�
Pnr�
Pärm hos samordnare�
2 år�
Original till PA-enheten.


Kopia till den anställde samt i pärm hos samordnare.�
�
�
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