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Dokumenthanteringsplan for miljoenheten -
serveringstillstand, folkol, tobak och lotteri

Forslag till beslut
Socialnimnden antar dokumenthanteringsplanen f6r miljéenheten gillande
serveringstillstaind, folkol, tobak och lotteri, upprittad 2017-01-17.

Sammanfattning

I drendet foreslas en uppdaterad dokumenthanteringsplan f6r miljéenheten gillande
serveringstillstaind, folkol, tobak och lotteri som tillater gallring av originalhandlingar och
m6jliggdr en helt digital hantering av akterna.

Arendet

Miljéenhetens tillstind och tillsyn f6r serveringstillstand, folkol, tobak och lotteri har gatt
over till e-tjdnster och en digital hantering i systemet AIKT och OL2, varfor
dokumenthanteringsplanen behover uppdateras for att moéjliggora gallring av
originalhandlingar pa papper efter att de skannats in 1 systemet, kvalitetssikrats och en back-
up av systemet sakerstillts. Akter for stadigvarande serveringstillstaind, folkél och tobak
bevaras digitalt frain AIKT och OL2, vilket innebir att den digitala akten ska vara komplett. I
verksamheten finns i stort sett inga handlingar som ir av juridisk karaktir som maste finnas
kvar i original. Om sa skulle vara fallet framgar det av anmirkningen i
dokumenthanteringsplanen.

Dokumenthanteringsplanen fungerar som styrdokument for flédet av allmdnna handlingar
inom verksamheten och anger vilka handlingar som far gallras, nir detta ska ske, vilka
handlingar som ska bevaras for framtiden, rutiner och forvaringsplatser f6r handlingarna.

Dokumenthanteringsplanen ar framtagen i samrad mellan handlidggare pa enheten och
arkivarie vid kommunarkivet.
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Dokumenthanteringsplanen ersitter miljoenhetens tidigare dokumenthanteringsplan
gillande serveringstillstind, folkol, tobak och lotteri, beslutad i SAN 2008-05-13 § 89.

Dokumenthanteringsplanen giller retroaktivt for drenden i AIKT och OL2 avslutade fr o m
2016-01-01.

Ekonomiska konsekvenser

En helt digital hantering av akterna dr bade tids- och kostnadsbesparande f6r kommunen da
handliggarna tidigare behovt skriva ut handlingarna.

Konsekvenser for barn
Inga.

Bilagor
Dokumenthanteringsplan for miljéenheten — serveringstillstand, 61, tobak och lottert,
upprattad 2017-01-17.

Anna Green Helena Lindahl
Enhetschef miljéenheten Arkivarie, kommunarkivet
Kontaktcenter
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