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Utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut

Utbildningsnimnden antar den reviderade dokumenthanteringsplanen for
utbildningsnimnden enligt bilaga till tjansteskrivelsen.

Arendet

En dokumenthanteringsplanen fungerar som styrdokument f6r hanteringen av allmianna
handlingar. Den anger bland annat vilken typ av handlingar som hanteras, var och hur
handlingarna forvaras, vilka handlingar som gallras och nir det gors, liksom vilka som
bevaras for framtiden.

Sedan utbildningsnimndens senaste dokumenthanteringsplan faststilldes 2011 har ett nytt
diarieforingssystem, Platina, inférts. I samband med det har kommunarkivet infort ett
generellt klassificeringssystem for olika handlingstyper och foreslagit en ny struktur for
dokumenthanteringsplanen.

Med anledning av detta har utbildningsenheten reviderat dokumenthanteringsplanen for
utbildningsndmnden, vilken framgar av bilaga 1. I den reviderade planen har den nya
strukturen anvints och den innehéller didrmed féljande rubriker: Handlingstyp, medium,
sorteringsordning, ansvatig/forvaring, gallra/bevara, anmirkningar samt klassificering
Platina. Ut6éver detta har utbildningsenheten anvint ytterligare en rubrik, Process, som talar
om inom vilket av utbildningsenhetens uppdragsomraden handlingen hér hemma.

Den reviderade dokumenthanteringsplanen har tagits fram i samarbetet med Helena

Lindahl, Theres Jakobsson och Marlene Bromley-Challenor, samtliga fran kommunarkivet.

Ekonomiska konsekvenser
Beslutet bedéms inte medféra nagra ekonomiska konsekvenser.

Konsekvenser for barn
Beslutet bedéms inte medféra nagra konsekvenser f6r barn.
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