DELEGATIONSORDNING

NACKA » . e
KOMMUN for val- och demokratinamnden

Dokumentets syfte

Delegationsordningen anger vilka frigor val- och demokratinimnden delegerat och vem som
far ritten att besluta pd delegation av nimnden i en viss fraga. Val- och demokratinimnden
ar beslutsfattare.

Dokumentet giller for
Delegationsordningen avser delegater inom val- och demokratinimndens ansvarsomrade.

Delegationsordning
Valnimnden delegerar ritt att fatta beslut inom valndmndens ansvar pa sitt som framgar av
nedan angiven delegationsordning,

Begreppsforklaring

Direktor Person med ansavr som huruvdprocessigare.

Enhetschef Person som dr chef f6r den enhet som ansvarar f6r den fraga
delegationen avser

Handldggare Person som handligger drenden inom den grupp som ansvarar fér den

friga som delegationen avser.

Allmant

Direktor kan fatta beslut i alla d4renden delegerade till enhetschef respektive handliggare och
enhetschef kan fatta beslut i alla drenden delegerade till handlidggare.

Direktor har ritt att vidaredelegera beslutanderitten i drenden som har delegerats till direktor
att fatt beslut i, 7 kap 6 § kommunallagen. DirektSren ska anmala sin beslutsordning till
nimnden. Samtliga delegationsbeslut ska anmalas skriftligen pa ndstkommande

nimndsammantrade.
Omrade Delegat
Allmant

1. Arendet sa bradskande att val- och Ordférande
demokratinimndens beslut inte kan invintas.

2. Provning och beslut om en allmin handling kan Direktor eller vid dennes
lamnas ut. frinvaro enhetschef

3. Utfirda fullmakt att féra kommunens talan infor Direktor

domstol, andra myndigheter samt vid forrittningar
av skilda slag. Fullmakt far omfatta ritt att teckna

forlikning.
4. Anta dokumenthanteringsplan Direktor
5. Besluta om gallring och bevarande av handlingar som | Direktor
inte omfattas av dokumenthanteringsplan.
Diarienummer Faststilld/senast uppdaterad Beslutsinstans Ansvarigt politiskt organ Ansvarig processigare
VDN 2019/4 2019-02-18 Val- och Trafik- och fastighetsdirektor
demokratinimnden
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6. Fortroendevaldas deltagande 1 kurser, konferenser Ordférande
eller liknande.
Upphandling

7. Samtliga beslut vid direktupphandling inom Direktor
valnimndens ansvarsomride. Enhetschef

8. Beslut om utformning av férfragningsunderlag f6r Direktor
kontraktsvirde upp till 1,5 miljoner kronor. Enhetschef

9. Beslut om att avbryta upphandling inom Direktor
valnimndens ansvarsomride. Enhetschef

10. Beslut om tilldelning och ingdende av kontrakt inom | Direktor
valnimndens ansvarsomride. Enhetschef

Anmilan av delegationsbeslut
Samtliga beslut som fattas med st6d av delegationsordningen ska enligt 6 kap. 33 §
kommunallagen anmils till val- och demokratinimnden.
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