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	Föreningsstödsnämnden


Internkontrollplan 2004
Förslag till beslut

Föreningsstödsnämnden beslutar att anta internkontrollplan  år 2004
för Föreningsstödsnämnden.

Ärendet

Kommunfullmäktige beslutade 10 mars 2003 att anta reglemente för internkontroll i kommunen. Reglementet stadgar att varje nämnd ansvarar för att göra en plan för intern kontroll som ska gälla år 2004
Målet med intern kontroll
Syftet med planen är att med rimlig grad av säkerhet säkerställa att följande mål uppnås: 

· en ändamålsenlig och kostnadseffektiv verksamhet 

· tillförlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten 

· efterlevnad av tillämpliga lagar, föreskrifter, riktlinjer m.m. 

Nämnden ska som grund för sin styrning genomföra riskbedömningar för sin verksamhet och ska varje år anta en särskild plan för uppföljning av den interna kontrollen. Nämnden ska senast i samband med sitt bokslut för året rapportera till kommunstyrelsen resultatet från uppföljningen av den interna kontrollen inom nämnden. Rapportering ska samtidigt ske till kommunens revisorer.

Föreningsstödsnämndens förslag till internkontrollplan
I planen finns förslag på vilka områden som skall granskas, vilka som är ansvariga för att granskning genomförs, metod för genomförandet, vem rapporten lämnas till och bedömning av hur stor risken är gällande konsekvens och sannolikhet.

	Process
	Kontrollmoment
	Kontrollansvar
	Frekvens
	Metod
	Rapportering till
	Risk

	Attestrutiner
	Att gällande redovisningsreglemente och rutiner följs
	Controller
	En gång/år 
	Stickprov
	Direktör
	Allvar-lig

	Delegation anmälan o rapportering
	Att delegationsordning efterlevs
	Nämndsek-reterare
	En gång/år 
	Stickprov
	Direktör
	Allvar-lig

	Upphandling enligt reglemente för Nacka kommuns upphandlingsverksamhet och kommunens upphandlingspolicy och nämndens beställningsdirektiv
	Att gällande föreskrifter följs
	Controller
	En gång/år 
	Stickprov
	Direktör
	Allvar-lig

	Rutiner för klagomål, synpunkter och avvikelsehantering 
	Att beslutade rutiner följs
	enhetschef
	En gång/år
	Uppföljning av klagomål, synpunkter och avvikelsehantering
	Direktör
	Medel

	Föreningsbidrag
	Att beslutade regler

efterlevs 
	controller
	En gång/år
	Stickprov
	Direktör
	Allvar-lig

	lokaluthyrning
	Att beslutade regler efterlevs
	Controller
	En gång/år
	Stickprov
	Direktör
	Medel
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