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	Miljö- och stadsbyggnadsnämnden


Fastställande av dokumenthanteringsplaner
Förslag till beslut

Miljö- och stadsbyggnadsnämnden antar dokumenthanteringsplaner för enheterna Plan, Bygglov, Exploatering och Lantmäteri, upprättade 2007-01-23.

Ärendet

Enheterna inom Miljö & Stadsbyggnad har upprättat dokumenthanteringsplaner i enlighet med Nacka kommuns arkivreglemente. Planerna är framtagna av arkivarie Linda Eriksson och arkivarie Carita Rösler i samarbete med kommunarkivarie Anette Brännkärr. De fungerar som styrdokument för flödet av allmänna handlingar inom verksamheterna och anger vilka handlingar som får gallras, när det får ske, vad som ska bevaras för framtiden och förvaringsplatser för handlingarna. Planerna har granskats av handläggare inom respektive enhet och godkänts av samtliga berörda enhetschefer. 

Gallringsfrister och anvisningar om bevarande är framtagna i enlighet med gallringsråd nr 1, 4, 7 och 11, utgivna av Sveriges kommuner och Landsting, tidigare Svenska kommunförbundet resp. Landstingsförbundet. I den mån verksamhetsspecifika anpassningar bedömts legitima har dokumenthanteringsplanerna anpassats därefter.

Dokumenthanteringsplanerna är upprättade 2007-01-23, de gäller retroaktivt för samtliga handlingar. Smärre löpande justeringar av planerna medges utan nytt beslut i nämnden.

Dokumenthanteringsplanerna är bilagda denna tjänsteskrivelse.

Carita Rösler

/arkivarie

Miljö & Stadsbyggnad

Bilagor

Bilaga 1. Dokumenthanteringsplan för Bygglovenheten

Bilaga 2. Dokumenthanteringsplan för Exploateringsenheten

Bilaga 3. Dokumenthanteringsplan för Lantmäterienheten

Bilaga 4. Dokumenthanteringsplan för Planenheten

� Med smärre förändringar avses justeringar av benämningar på handlingsslag, förvaringsutrymmen, sorteringsordningar eller justeringar av gallringsfrister samt justeringar i utförande. Justeringarna görs efter överenskommelse mellan enhetschef och arkivarie. Förändringar som medger gallring i högre grad än vad som angivits i fastslagen plan kräver nytt beslut i nämnd.





	Miljö & Stadsbyggnad

	Postadress
	Besöksadress
	Telefon
	
	E-post

	Nacka kommun
	
	Växel
	08-718 8000
	carita.rosler@nacka.se

	131 81 Nacka
	
	Direkt
	08-718 9433
	www.nacka.se

	
	
	Mobil
	
	Organisationsnummer

	
	
	Fax
	08-718 9515
	212000-0167


g:\nämndernas handlingar\miljö- och stadsbyggnadsnämnden (msn)\sammanträde 2007-02-14\verksamheten_dokumenthanteringsplaner_tjskr.doc

[image: image1.wmf]_1092119874.doc
[image: image1.png]“'Nacka
kommun








