INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR NACKA KOMMUN
Enhet/verksamhet: TRAFIKENHETEN

Utskrift 2023-01-19

Beslutad: Dnr: 2022-00293
NACKA Upprittad: 2022.10.24 Uppdatetad:
KOMMUN
BEVARA/GAL| HANTERING/ ML ..
HANDLINGSTYP - ANSVARIG OSL GDPR | KOMMUN- ANMARKNING
LRA FORVARING
ARKIVET
1.STYRANDE PROCESSER
1.1 Politisk styrning
Se dven Allmin administration-
kommungemesam IHP
1.1.1 Niamndadministration

Protokollutdrag Bevaras Diarieférs i Ciceron |Ansvarig Nej 5 ar efter avslut

handlaggare
Tjansteskrivelser Bevaras Diarieférs i Ciceron |Ansvarig Nej 5 ar efter avslut

handlaggare
1.1.2 Delegationsbeslut
Delegationsbeslut Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 5 ar efter avslut|Anmals i ndrmaste namnd

handlaggare
1.3 F6lja upp och utveckla verksamheten (se dven den allméinna administrativa ihp:n)
1.3.2 Folja upp mal, budget och
investeringar
Samtliga handlingar till ndmnd (uppfoljning |Bevaras Diarieférsi Ciceron |Ansvarig Nej 5 ar efter avslut

av t ex projektavslut trafikbulleratgarder
och investeringsprojekt)

handlaggare

2. STODJANDE PROCESSER

2.3 Administrera ekonomi

2.3.1 EU-bidrag och statliga medel
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Statlig medfinansiering, samtliga handlingar |Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 0 5 ar efter avslut
(inbjudan, informationsmaterial, ansékan, handlaggare
slutredovisning, korrespondens)
2.5.6 Hantera inkomna och upprittade allminna handlingar
Korrespondens och forfragningar (brev, Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Forekommer [0, 1, 2 5 ar efter Omfattas en inkommen forfragan av
skrivelser, e-post) av vikt och betydelse for eller overfors till handlaggare avslut. sekretess ska den diarieforas.
verksamheten relevant

arendehanterings-

system.
Korrespondens av tillféllig och ringa Gallras vid | system déar det Ansvarig Forekommer |0, 1, 2 -
betydelse inaktualitet inkommer, tex handlaggare

Outlook eller

arendehanterings-

system.
2.7 Kommunicera och samverka
2.7.1 Hantera remisser
Remisser fran myndigheter (Trafikverket, Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 0,1 -
Lansstyrelsen, Region Stockholm m fk) handlaggare
Yttranden, remissvar till myndigheter Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 0,1 5 ar efter avslut

handlaggare

Slutprodukt fran remitterande myndighet. T |Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 0,1 5 ar efter avslut
ex beslutade kollektivtrafikférandringar mm handlaggare
Interna remisser, kopior fran Bevaras, se anm |Digtialt, Artvise Ansvarig Nej 0,1,2 - Bygglovsenheten ansvarar for
bygglovsenheten handlaggare bevarandet
Yttranden, remissvar till bygglovsenheten Bevaras,se anm Digitalt, Artvise, Q: |Ansvarig Nej 0 - Bygglovsenheten ansvarar for

handlaggare

bevarandet
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2.7.3 Synpunkter, klagomil, felanmilan

Synpunkter, klagomal, felanmalan samt svar [Gallras 10 ar efter |Digitalt, Infracontrol |Ansvarig Forekommer |0, 1, 2 - Systemet Infracontrol gallrar
avslut handlaggare, personuppgifter
systemet
5. STAD OCH NATUR
5.1 Lov och dispenser inom stad och natur
5.1.2 Hantering av olovliga atgirder
Parkeringsévervakning
Parkeringsanmarkning Gallras 10 ar efter |Sparas hos Avarn - Nej 1 - Turordning ar Polismyndigheten, Avarn
avslut som aven gallrar. och séllsynta fall till oss. Da det kravs
LTF inkommer det till oss.
Statistik, parkeringsanmarknings-systemet |Gallras 3 ar efter |[Digitalt i GoldPen - Nej 0 - Goldpen gallrar
ParkRight (som forvaltas av Avarn Security |avslut
AB, upphandlad entreprenér
parkeringsdvervakning)
Overklagan, bestridande av, Gallras 10 ar efter |Sparas hos Avarn - Ja,1 1,2 - Overklagan inkommer fran
parkeringsanmarkning och e- avslut som aven gallrar. Polismyndigheten. Vidaresands for
postkorrespondens med parkeringsbolaget handlaggning till upphandlat
om drendet. parkeringsbolag.
Flyttning av fordon - Protokoll enligt lagen |Gallras 10 ar efter |Digitalt i Sokigo - 1 1 - Gallras 10 ars efter avslut
(1982:129) och forordningen (1982:198) om |avslut bilflytt
flyttning av fordon i vissa fall - register for
flyttning av fordon
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Flyttning av fordon - kungorelse, pa Gallras 2 ar efter |Digitalt pa Q: Handlaggare Nej - Publiceras pa digital anslagstavla.
kommunens anslagstavla och till polisen kungorelse
Relaterade ekonomihandlingar Gallras 10 ar efter |UBW ICY Case Handlaggare 1 -
avslut
Hantering av bosattningar Gallras 10 ar efter |Infracontrol Handlaggare 1 -
avslut
5.1 Lov och dispenser inom stad och natur
5.1.3 Dispenser fran ordningslagen och trafikféreskrifter.
Dispenser och tillstand endast inom Nacka |Vid inaktualitet Sparas pa Q Ansvarig Nej - Bygglovsenheten ansvarar for
kommun, t ex ldnga och tunga fordon, handlaggare diarieféring och namndprocess.
transporttillstand for farligt gods, bred last
m m.
Dispenser och tillstand inom och genom Vid inaktualitet Digitalt pa Q: Handlaggare Nej - For dispenser och tillstand som rér
Nacka kommun med flera kommuner, t ex Nacka med flera kommuner fattas
langa och tunga fordon, transporttillstand beslutet av Trafikverket i regionen.
for farligt gods, bred last m m. Nacka ar remissinstans.
Ansokan om dispens fran lokala Bevaras Diariefors i Ciceron |Handlaggare Nej 5 ar efter avslut
trafikforeskrifter (LTF) och/eller
Trafikférordningen
Dispens fran lokala trafikféreskrifter (LTF) Bevaras Diariefors i Ciceron |Handlaggare Nej 5 ar efter avslut
och/eller Trafikférordningen
5.2 Tillstand och tillsyn inom stad och natur
5.2.3 Tillstand enligt ordningslagen
Upplatelse av allman platsmark, Gallras 10 ar efter |Artvise och ICY Case [Handlaggare Nej -
Polismyndighetens remiss av ansékan avslut
E-post kommunikation kring Gallras 10 ar efter |Artvise eller ICY case |Handlaggare Nej -

kompletteringar av ansdkan

avslut
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Trafikenhetens/kommunens yttrande Gallras 10 ar efter |ICY Case och Q Handlaggare Nej 0 -
avslut
Polismyndighetens tillstandsbevis Gallras 10 ar efter |Artvise och ICY Case [Handlaggare Nej 0 -
avslut
5.2 Tillstand och tillsyn inom stad och natur
5.2.5 Parkeringstillstind
Ansokan om parkeringstillstand for Gallras 3 ar efter |Digitala handlingari |[Handlaggare Ja, 2 2 - OSL 26 kap 18.
rorelsehindrad, inklusive lakarintyg, beslut system: Utfardaren.
korrespondens med kund, foto mm. Pappershandlingar i
(beviljade) nararkiv och last
arbetsrum
Ansokan om parkeringstillstand for Gallras 1 ar efter |Digitala handlingari [Handldggare Ja, 2 2 - OSL 26 kap 18.
rorelsehindrad, inklusive lakarintyg, laga kraft system: Utfardaren. Avser drendeakter dar avslag ej
korrespondens med kund, foto mm. (avslag, Pappershandlingar i overklagats och handldggarens beslut
ej overklagade som vunnit laga kraft. Galler nararkiv och last vunnit laga kraft.
dven avskrivna ansékningar) arbetsrum
Delegationsbeslut rorande Gallras 3 ar efter |Digitala handlingari |[Handlaggare Nej 1 -
parkeringstillstand, original beslut system: Utfardaren.
Pappershandlingar i
nararkiv och last
arbetsrum
Parkeringstillstand for rérelsehindrade Gallras Originaltillstandet till |Receptionist Nej 1 -
omedelbart vid sokande.
aterlamning till  |Aterlamnade
kommunen tillstand destrueras.
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Polisanmalan, vid stulet eller borttappat Gallras 3 ar efter |Digitala handlingari |[Handlaggare Nej 1,2 -
parkeringstillstand for rérelsehindrad. tillstandsbeslut system: Utfardaren.
Pappershandlingar i
nararkiv och last
arbetsrum
Overklagan av beslut om parkeringstillstdnd |Gallras 3 ar eller 1 |Digitala handlingari |Handlaggare Ja, 2 2 - OSL 26 kap 18.
for rorelsehindrad ar efter system: Utfardaren. Om overklagan gillas utfardas
beslut/laga kraft, |Pappershandlingar i parkeringstillstand. Vid avslag skickas
se anm. nararkiv och last arendet vidare till Linsstyrelsen. Samma
arbetsrum hantering som vid beviljat/avslagen
ansokan.
Nyttoparkeringstillstand samt Gallras 3 ar efter |Digitalt, handldggsi [Handlaggare Nej 1 -
nyttoparkeringstillstand fér Foodtrucks, att tillstandet har |Infracontrol och
ansokan, korrespondens och kommunens  |gatt ut. CardPro
kopia av tillstandsoriginal
Nyttoparkeringstillstand, register i CardPro |Gallras 3 ar efter |Digitalt, i nararkiv Handlaggare Nej 1 -
avslut.
Boendeparkeringstillstand, ansdokan Gallras 10 ar efter |Digitalt, handlaggsi [Handlaggare Nej 2 -
inskickat ansokan |Easypark samt
Infracontrol

5.8 Gator, vigat, torg

5.8.1 Planera och utreda gator, vigar, torg

5.9 Trafik och kommunikationer

5.9.1 Trafikplanera och utreda
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Lokala trafikforeskrifter - med trafikliggare |[Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 0 5 ar efter avslut|Beslutet anmals i namnd och publiceras

(databas) - upphéavande av lokala handlaggare i RDT, Transportstyrelsens rikstackande

trafikforeskrifter databas for trafikforeskrifter.

Tillfalliga lokala trafikforeskrifter Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Nej 0 5 ar efter avslut|Beslutet anmals i namnd och publiceras
eller pa papperi handlaggare i RDT, Transportstyrelsens rikstackande
nararkiv databas for trafikforeskrifter.

Bestallning av skyltning Gallras 10 ar efter | Digitalt i Infracontrol|{Ansvarig Nej 0,1 -

avslut Online handlaggare

5.9.2 Anlidgga inom trafik

Handlingar av betydelse inom mindre Bevaras Diariefors i Ciceron |Handlaggare Nej 0 5 ar efter avslut|Namnden fattar beslut om pagaende

projekt inom trafikenhetens "driftsbudget" projekt investering.

5.9.4 Parkeringsforordnanden

Ansdkan om férordnande Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Forekommer |2 5 ar efter avslut|OSL 39 kap 3 §

handlaggare

Anstallningsintyg Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Forekommer |2 5 ar efter avslut|OSL39 kap 3 §

handlaggare

Utbildningsbevis Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Forekommer |2 5 ar efter avslut|OSL 39 kap 3 §

handlaggare

Forordnande av parkeringsvakt, Bevaras Diariefors i Ciceron |Ansvarig Forekommer [0, 1 5 ar efter avslut|OSL 39 kap 3 §

delegationsbeslut handlaggare

5.9.5 Spar- och sjotrafik

Handlingar av betydelse inom mindre Bevaras Diarieférs i Ciceron |Ansvarig Nej 0 5 ar efter avslut|Namnden fattar beslut om pagaende

projekt inom trafikenhetens "driftsbudget"

handlaggare

projekt investering.
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